Juliana SENGA
12 /vice des Mauves RESSOURCES HUMAINES
75020 - Paris
Tél : 0646697812 &
E-mail : julianasenga@gmail.com PAIE X1 adva nce
FORMATIONS
2018 Licence Professionnelle Responsable Ressources Humaines et Paie
Paris - France NextFormation
2017 BTS Négociation Relation Client
Paris - France Lycée Jules Siegfried
2015 Baccalauréat Professionnelle Gestion-Administration mention assez-bien
Paris - France Lycée Jules Siegfried
Langues : Anglais : Notions
Espagnol : Notions
Lingala : Billingue
Logiciels maitrisées : Microsoft Office, Sage Commercial, Google Documents

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

2015-2017 La Banque Postale Buzenval
Paris, France Stage : Assistante Commerciale Bancaire

Missions réalisées :

Gestion de portefeuille client

Informer et conseiller la clientéle sur les placements financiers
Prospection et réception de chaque client de maniére personnalisée
Rendre des comptes a la direction

2015 La Poste Edith Piaf
Paris, France Stage : Assistant Responsable Exploitation

Missions réalisées :

Classement et archivage de dossier
Veiller au RTT des conseillers financiers
Traitement des commandes et fournitures
Gestion administrative et logistique

2014 Cvi Consulting
Paris, France Stage : Assistant Ressources Humaines

Missions réalisées :

Suivi et mise a jour dossier administratifs

Gestion des absences / Planification des visites médicales
Participation aux recrutement

2013 Les Ambulances Rapides
Paris, France Stage : Gestionnaire

Missions réalisées :

Etablissement et traitement des factures

Rédaction, traitement et classement du courrier

Alimentation et saisie des données sur les logiciels ou base de données
Superviser les achats des stocks et de fournitures de bureau

CENTRES D’INTERETS

Sportives : Natation, Basket-Ball Culturelles : Saxophone, Lecture, Cinéma
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