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Port 06.77.56.58.24
COMPTABLE TAXATRICE 
1/ Chez Mes PICARD ET HOUDARD, Notaires à Epernay ( Marne)

Actuellement SCP JEZIORSKI- HOUDARD -BOUCHÉ- DANTENY- RICHARD-DUPUIS 
· Poste occupé depuis Mars 1991- 1996 Comptable taxatrice 
· Puis 1996 à 12.2011 : Responsable Service gestion immobilière.  

- saisie comptabilité de l’étude

- clôture des comptes

- gérance complète du service locatif : recherche locataires, établissement dossiers, états des lieux, répartition des charges, règlements propriétaires, revenus fonciers, comptabilité, réception clientèle …..

- rédaction des baux d’habitation, 

- formalité après signatures de certains actes.

· 2012 à ce jour : Responsable Service comptabilité 

· Comptabilité de l'étude ( clients, founisseurs, taxes, cloture comptes)

· Salaires, gestion des congés, salaires, déclaration sociales.

· Déclarations fiscales (TVA,  CRPCEN, URSSAF ….)  
· Déclarations de fin d année 
2/ Chez Me LENTZ , Notaire à Châlons-sur-Marne ( Marne)

Poste occupé de septembre 1990 à Février 1991 

Toute la comptabilité de l’étude, accueil, gestion de loyers, clôture annuelle de la comptabilité, secrétariat.

SECRETAIRE COMPTABLE : 

3/ Chez ITAL EXPRESS : Zone industrielle à Châlons- sur-Marne ( Marne)  

Poste occupé d’avril 1989 à Janvier 1990

4/ Chez SA DIEC :  Zone industrielle de Châlons-sur-Marne (Marne)

Poste occupé de février à juin 1990

Comptabilité générale, secrétariat de direction….

AUTRES POSTES : vendeuse, VRP exclusif Hachette…..

ETUDES

BEPC

Baccalauréat en techniques quantitatives de gestion ( Série G2, comptabilité)

Deux années de Droit en UFR de Droit à Reims. 

Permis B +. Véhicule 

