
FORMATION 


Isabelle NOIRAULT


( 15 allée des chalets


93320 Les pavillons �          sous-bois


 ( 06 22 08 39 68





� HYPERLINK "mailto:isabellenoirault@gmail.com" �isabellenoirault@gmail.com�





COMPÉTENCES PROFESSIONNELLES








Comptable unique– Assistance RH





Voyages : Continent asiatique ; Américain, européen 


APEL : Membre actif de l’association des parents d’élèves


Syndic bénévole pour une copropriété de 12 apparts. 


Jury professionnel du BTS assistante de gestion  PME/PMI





EXPERIENCES PROFESSIONNELLES





ACTIVITES DIVERSES





Logiciel comptable : sapeig/modo/ciel compta & paies/Quadratus


Système de gestion AS 400





Pack office 


Photoshop/illustrator/ Indesign/Dreamweaver/


Firewoks/Director/Première








INFORMATIQUE





2003 : Licence Multimédia/Webmaster 


 


1996 : Formation


Billetterie agréée IATA 





1990 : BTS Comptabilité gestion d'entreprise 





1988 : BAC G2


Gestion-comptabilité





1986 : CAP/BEP Comptabilité 








FORMATION





ASSISTANAT DE DIRECTION





Standard, prise de RDV,


Ventes directes


Secrétariat de direction


Envoi de mailing


Devis/commandes/bon livraison/facturation


Gestion des plannings 


Gestion de la flotte des véhicules


Gestion de la flotte des mobiles


Suivi après-vente et litiges.


Commande des pièces détachées de produits chinois


Gestion des droits d’auteurs


Montage des dossiers d’appel d’offre.


Statistiques


Gestion du système informatique


Négociation des tarifs auprès des fournisseurs 


Prospection auprès des CE, Clubs Associations, 


Commercialisation de voyages


Evénementiel, organisation de soirées à thèmes pour la promotion de destinations


Conception de tracts promotionnels


 Mise en place et dynamiser l'équipe de vente











GESTION – COMPTABILITE





Comptabilité générale


Suivi de trésorerie


Rapprochement bancaire 


Tva sur les encaissements, 


Tableau de reporting


Ecritures de fin d’exercice


Gestion des notes de frais


Comptabilité auxiliaire 


Enregistrement des factures clients & fournisseurs avec analytique


Règlements fournisseurs & encaissements clients


Affacturage


Lettrages des comptes


Ressources Humaines


Etablissement des paies + OD de paies, déclarations sociales 


Gestion du recrutement 


Due, contrat de travail, suivi des visites médicales,


Gestion des arrêts maladie


Gestion de la Formation professionnelle 


Encadrement de stagiaires et d’apprentis


Suivi budgétaire / Analyse des écarts


Déclaration d’échange de biens. 








Juin 2017 à ce jour	COMPTABLE UNIQUE		Missions d’intérim 





nov. 12 à avril 2017 :	COMPTABLE UNIQUE/ASSISTANTE.RH


	3 G Maintenance	(sté BTP)		CDI	


Mars 11 à oct. 2012 : 	COMPTABLE UNIQUE/ASSISTANTE RH	


	Mission locale				 CDI


Janv.10 à sept 2010 :	COMPTABLE UNIQUE/ASSISTANTE/ASSIST.RH


	3 G Maintenance				CDD


Sept. 09 à janv. 2010 :	COMPTABLE UNIQUE 					Alma Mater (Sté de Sérigraphie)		CDD	


Oct. 08 à juil. 2009 :	COMPTABLE UNIQUE/SECRETAIRE/ASSIST.RH


	Gadiffert & Crocfer (Miroiterie)		CDD	


Sept 07 à sept. 2008 : 	ASSISTANTE DE DIRECTION/COMPTABLE	Missions d’Intérim	


Janv.06 à sept 2007 : 	Congé maternité + congé Parental


Oct. 96 à déc. 2005 :	COMPTABLE /FORFAITISTE			Voyages Gallia 	CDI (licenciement économique)


Oct. 91 à oct. 1996 :	RESPONSABLE D’AGENCE 


	APPL Voyages	CDI (licenciement économique)


Juin 89 à sept.1991 :	HOTESSE AU SOL		 	IAS/TWA	CDI	








