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SECRETAIRE A DOMICILE 

 

PARCOURS PROFESSIONNEL 

 

2004-2016 COMPTABLE - GESTION (PANOPLY BOULOGNE 92100 France) 

Vérification des factures fournisseurs (donner le bon pour accord pour règlement) 

Litiges clients et fournisseurs 

Vérification des dossiers fabricants 

Facturation des dossiers clients 

Sortie des analyses 

Préparation des states C-A des Commerciaux et Fabricants 

Utilisation du logiciel LABOSOFT-. DIVALTO – VITASOFT 

2001-2004    COMPTABLE. (ASSOUNDISTRIBUTION BOULOGNE 92100 France) 

Enregistrement des règlements clients 

Lettrage des comptes 

Dépôt bancaire 

Relance clients 

Suivi des dossiers impayés et contentieux 

Préparation des états de travaux d’inventaire 

Utilisation du logiciel SAGE Ligne 500 intégrales 

1998-2001 COMPTABLE UNIQUE chez LUX FLEURS (75011 France) 

Gestion du courrier 

Enregistrement des opérations comptables (saisie des factures) 

Règlement des factures fournisseurs 

Enregistrement des règlements clients 

Dépôts bancaires 

Lettrage des comptes 

Tenue des livres 

Déclaration fiscale 

Tenue des fiches de paies 

Préparation des états pour un avocat au redressement 

Tenue des comptes jusqu’aux bilans et états annuels 

Ouverture et clôture des comptes 

Utilisation du logiciel CIEL 

  1986-1998         COMPTABLE A NECKER  75014 ET AU CNRS DE MEUDON 92190     

   Vérification de frais de note et règlements fournisseurs 

Utilisation du logiciel (CIEL, COMPTA ET PAIE 

    1985          Comptabilité - SIÈGE SOCIAL - COMPAGNIE GERVAIS DANONE 92300 LEVALLOIS-PERRET 

  Rapprochement Bancaire 

Règlement Fournisseurs  

 

ETUDES & FORMATION 

       2015           Formation ; Excel tableau croisé dynamique 

2005-2006  DPECF CNAM (Paris 13e, France) comptabilité et droit de l’entreprise 

UV comptabilité financier DPECF-UV Niveau droit des entreprises   

1985-1986  Niveau BAC professionnel comptabilité - Lycée de (Sevrés 92) 

1983-1985      BEP professionnel comptabilité- Lycée REGINA PASSE (Paris 20e, France) 

                

AUTRES RENSEIGNEMENTS. 

                      Permis de conduire : Véhicule, Piscine, Équitation, Danse, Musique, Voyage. Lectures diverses. 

 


