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Gestionnaire de patrimoine immobilier





Compétences


Gestion locative 


Répondre aux demandes et réclamations de la clientèle.


Analyser les demandes de location et procéder au suivi des vacances de logement.


Traitement des charges récupérables et non récupérables et prévoir un budget pour l’année suivante.


Etablir les baux immobiliers (bail d'habitation, bail à construction, bail commercial) et effectuer le suivi administratif (les décomptes définitifs, les relances d’assurance et les congés).


Gestion technique


Réceptionner et vérifier la conformité des travaux dans les logements occupés.


Evaluer et commander les travaux d’entretien et de réparation du patrimoine immobilier.


Réaliser des états des lieux, des visites de logements et gérer les travaux dans les logements vacants.


Gestion de management


Encadrer et animer une équipe de gardien.


Informatiques


Word, Excel, Power Point, SAP









































Expériences Professionnelles


Période 	Intitulé du poste			Durée		Type		Entreprise


2016 – 2017  | Gestionnaire de patrimoine immobilier	1 an		Alternance	Aéroport de Paris


2015 – 2016  | Responsable de sites 			1 an		Alternance	OPIEVOY


2014 – 2015  | Assistante de responsable de sites   	1 an		Alternance	OPIEVOY


      2014         | Chargée de Clientèle		      	8 mois		CDD		OPIEVOY


Mars 2013     | Gestionnaire immobilière 	     	2 semaines	CDD 		FONCIA


      2012         | Gestionnaire de copropriété	    	5 semaines	STAGE		IDH


2012 – 2013  | Gestionnaire immobilière 	     	1 an		STAGE		FONCIA











Formations


2015 – 2017  | Préparation du Master 2 « Management des actifs immobiliers »


            CAMPUS SCIENCE-U – EFAB – MONTROUGE (92)


2015 – 2016  | Obtention de la Licence « Chargée de Gestion immobilière » Mention assez bien


            SUPTERTIAIRE – PARIS 10 EME


2011 – 2013  | Obtention du BTS « Profession immobilières »


            Lycée FRAGONARD – L’ISLE ADAM (95)


2005 – 2009  | Obtention du baccalauréat STG opt « Comptabilité des finances et des entreprises »


            Lycée ARISTID BRIAND – Évreux (27) 














