CURRICULUM VITAE DI ROSELLA COSTA 

Generalità:


        Nome: 


Rosella Costa





        Luogo e data di nascita: 
Cantù, 12/03/1979





        Residenza: 

Via Serenza, 8/b - 

22070 - Capiago Intimiano (Co)

Recapiti:                                     Telefono: 


        031/460017








    
 Cell. 3487431273

                                                                  E-mail: 


ros79_c@virgilio.it
	
	  

	Sintesi conoscenze:

Esperienze professionali:
Dicembre 2005 – Maggio 2013

Novembre 2003-Novembre 2005

Febbraio 2003-Ottobre 2003                                                    
	Predisposizione ordini fornitori, fatturazione, prima nota, contabilità clienti e contabilità fornitori, liquidazioni periodiche Iva, predisposizione e trasmissione elenchi intrastat, gestione banche (riconciliazioni, gestione effetti, negoziazione tassi), gestione provvigioni rappresentanti, conoscenza word, excel, posta elettronica e internet, conoscenza programmi contabili “Oron”, “Datalog”, conoscenza lingua inglese

Impiegata amministrativa a tempo indeterminato presso azienda di Mariano Comense

Mansioni svolte: gestione banche (riconciliazioni bancarie, presentazione e gestione effetti, registrazioni contabili, negoziazione tassi), contabilità clienti, predisposizione elenchi intrastat, predisposizione elenco clienti/fornitori, calcolo provvigioni per rappresentanti e relativi adempimenti fiscali

Impiegata amministrativa con contratto a tempo determinato presso “Emmedue SRL” di Mariano C.se

Mansioni svolte: contabilità’ generale (prima nota – IVA – banche – cassa ) fatturazione clienti intra – extra-comunitari

Impiegata contabile presso “Ebanisteria Cattaneo SNC” di Figino Serenza

	Ottobre 2001-Agosto 2002

Febbraio-Maggio 2001
	Impiegata con contratto sostituzione maternità tramite Adecco presso "Arte S.r.l." di Arosio

Mansioni svolte: contabilità generale (prima nota - IVA - banche - cassa, preparazione ordini e fatturazione clienti intra ed extra-comunitari,  calcolo provvigioni per rappresentanti e relativi adempimenti fiscali. Utilizzo del programma contabile KING della Datalog

Tirocinio presso “Studio legale & tributario Associato Arosio  e Paltrinieri” di Cantù 

Mansioni svolte: centralino, contabilità clienti/fornitori, compilazione registri IVA, utilizzo programma contabile Zucchetti, WORD, EXCEL


Studi e formazione:

	2000-2001   

1999

1999

1997

            
	Attestato di qualifica della regione Lombardia, conseguito presso ENAIP di Como, per il corso di operatore d’ufficio addetto alla segreteria generale comprendente: 

- Corso di amministrazione del personale di 80 ore.

- Corso di contabilità  con pacchetto AD HOC

Attestato per corso di computer di 60 ore:

WORD, EXCEL, WINDOWS, INTERNET E POSTA ELETTRONICA 

Istituto tecnico commerciale “Primo Levi”  (Seregno) indirizzo ERICA

Corso di lingua inglese di due settimane in Irlanda e  relativo  attestato


	LLingue straniere:
	Inglese: discreto

Tedesco, francese: scolastico








