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INFORMAZIONI PERSONALI Terrana Claudia 

Via Revoltella 11, 34138 Trieste (Italia) 

 3492421504    

 claudia_terrana@yahoo.it 

Sesso Femminile | Data di nascita 13 FEB. 60 | Nazionalità Slovena 

POSIZIONE RICOPERTA Impiegata d'ufficio

ESPERIENZA 
PROFESSIONALE  

1979–2014 Impiegata d'ufficio
Avvocato, Gorizia e Trieste (Italia) 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE  

Terzo livello studi professionali
Attestato segretaria d'azienda della Regione Autonoma FVG, Gorizia (Italia) 

COMPETENZE PERSONALI  

Lingua madre sloveno

Altre lingue COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE SCRITTA

Ascolto Lettura Interazione Produzione orale

italiano C2 C2 C2 C2 C2

Documenti collegati 
Livelli: A1/A2: Livello base - B1/B2: Livello intermedio - C1/C2: Livello avanzato 
Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue 

Competenze comunicative -buone competenze comunicative acquisite presso vari Studi Legali

Documenti collegati 

Competenze professionali specifica esperienza del lavoro di studio:

-preparazione e redazione atti

-preparazione e redazione prospetti parcella e fatture

-preparazione e redazione corrispondenza

- scarico udienze

- scarico termini legali

- relazioni con il pubblico

- pratiche di cancelleria ed uffici vari (Palazzo di Giustizia, Uffici Tavolari e Catastali, Camera di 
Commercio, Comune)

Documenti collegati 
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Competenze informatiche - buona padronanza degli strumenti Microsoft Office (elaboratore di testi)

-buona padronanza di Windows Xp,Vista

-buona padronanza della navigazione in rete

-buona padronanza della posta elettronica

-uso del fax,scanner,fotocopiatrice

-ex dattilografa

Altre competenze -lettore appassionato

-persona dinamica e sportiva

Documenti collegati 

Patente di guida B

Documenti collegati 
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