CURRICULUM VITAE

Nome: llaria

Cognome: Valentini
Residenza: Modena
Nata a: Modena

II: 24/10/1985

Tel: 347/0465062
E-mail: teler85®@libero.it

FORMAZIONE SCOLASTICA:

- Scuola media superiore per segretaria d’azienda all’istituto “Cattaneo”, Modena
- Corso di specializzazione nel pacchetto Office e AS400

- Corso di inglese presso la scuola “LSI” di NEW YORK, NY della durata di 4 mesi

LINGUE CONOSCIUTE:
Inglese: buono scritto e parlato
Francese: livello scolastico

ESPERIENZE PROFESSIONALI:

- Da Aprile 2001 a Maggio 2006 presso Federfarma Modena dove svolgevo il ruolo di impiegata addetta alla
contabilita delle farmacie e data entry/inserimento dati.

- Da Giugno 2006 a Settembre 2006 presso “Villaggio Koiné” dove svolgevo il ruolo di animatrice turistica e
fitness.

- Nel 2007, della durata di 3 mesi, presso “Creditreform” come impiegata addetta al recupero crediti esteri e
IVA.

- Da Ottobre 2007 a Gennaio 2012 presso “Centrale Adriatica” dove svolgevo il ruolo di impiegata addetta alla
pubblicita.

- Da Ottobre 2012 a Novembre 2012 presso “Hotel Donatello” dove svolgevo il ruolo di impiegata addetta
alla contabilita.

- Da Febbraio 2014 a Luglio 2014 presso “Dipran srl” dove svolgevo il ruolo di impiegata addetta alla
segreteria/reception.

INFORMAZIONI GENERALI:

- Automunita

- Disponibile a trasferte all’estero

- Predisposizione al lavoro di gruppo o individuale

- Entusiasta, dinamica e sempre pronta ad imparare cose nuove
- Flessibilita nel lavoro e negli orari

CONOSCENZA DELLA CONTABILITA’ (fatture, bolle, home banking, cassa, prima nota

DISPONIBILITA” IMMEDIATA.

Autorizzo il trattamento dei dati personali.

Cordiali Saluti
Ilaria Valentini



