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Curriculum Vitae
Europass

Informazioni personali
Cognome(i) / Nome(i) Poltronieri Marika

Indirizzo(i) Via Beato Angelico, 33, 41125 Modena (Italia)
Cellulare 349.21.61.307

E-mail p.marika79@tiscali.it
muffolotta79@alice.it

Cittadinanza Italiana

Data di nascita 13/07/1979

Sesso Femminile

Occupazione desiderata /
Settore professionale

Impiegata d'ufficio

Esperienza professionale

Date Da 25/06/2012
A   28/02/2013

Lavoro o posizione ricoperti Magazziniera addetta alla gestione degli stock
Principali attività e responsabilità Prelievo ed imballo gestione ordini clienti (per marchio Armani).

Nome e indirizzo del datore di lavoro GA Operations
Baggiovara (Mo)
Datore di lavoro: Coop .Fashionwork (mo)

Tipo di attività o settore Logistica Tessile

Date Da 01/09/2010 al 16/03/2011
Lavoro o posizione ricoperti Impiegata amministrativa

Principali attività e responsabilità Gestione in toto della contabilità: prima nota, fatturazione, pagamenti via home banking, scadenziario
mensile, presentazione distinte ri. ba  in cartaceo ed in formato elettronico. Mansioni generiche
d'ufficio, tenuta pronto cassa e gestione centralino, consegna buste paga dipendenti.

Nome e indirizzo del datore di lavoro A.T.V.I. S.r.l
41122 Modena (Italia)

Tipo di attività o settore Impiantistica termoidraulica

Date 04/12/2001 -23/ 08/2010
Lavoro o posizione ricoperti Magazziniera addetta alla gestione degli stock (attività di smistamento capi d’abbigliamento, stivo e

conta elettronica, prelievo ed imballo ordini clienti).
Principali attività e responsabilità Gestione logistica ordini clienti (per marchio Trussardi).
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Nome e indirizzo del datore di lavoro B-Group
Campogalliano (Mo) (Italia)

Tipo di attività o settore Logistica Tessile

Date 06/2001 - 12/2001
Lavoro o posizione ricoperti Cassiera

Principali attività e responsabilità Tramite agenzia interinale, presso centro commerciale Grand’Emilia.
Nome e indirizzo del datore di lavoro Ag. Start People

Modena

Istruzione e formazione

Date 07/09/2012 – 14/02/2013
Titolo della qualifica rilasciata Attestato di impiegato amministrativo/contabile – 2° ediz.

Principali tematiche/competenze
professionali acquisite

Diritto del lavoro, contabilità ordinaria e semplificata, prima nota, gestione IVA, documentazione
Intrastat e bolle doganali, elementi di chiusura ed analisi di bilancio.

Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice dell'istruzione e formazione

Corso approvato da PROVINCIA di MODENA con delibera n.86 del 27/03/2012 organizzato e svolto
presso la sede IFOA di Modena.

Date 09/2000 - 04/2001
Titolo della qualifica rilasciata Diploma di qualifica superiore in Tecnico di analisi ambientale (livello europeo 4)

Principali tematiche/competenze
professionali acquisite

Normative in materia di tutela ambientale, certificazioni ISO.

Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice dell'istruzione e formazione

IAL Emilia Romagna, AECA, ISCOM E.R.,EFESO,IRECOOP, ECAP E.R.
Modena

Date 07/1998

Titolo della qualifica rilasciata Diploma di Economo Dietista (Tecnico Biologo)
Nome e tipo d'organizzazione

erogatrice dell'istruzione e formazione
ITF.” F.Selmi “ indirizzo Biologico
Modena

Capacità e competenze
personali

Madrelingua(e) Italiano

Altra(e) lingua(e)

Autovalutazione Comprensione Parlato Scritto
Livello europeo (*) Ascolto Lettura Interazione orale Produzione orale

Inglese A2 Utente base A2 Utente base A2 Utente base A2 Utente base A2 Utente base
(*) Quadro comune europeo di riferimento per le lingue

Capacità e competenze sociali Capacità di lavorare in gruppo, buone doti relazionali, buone capacità di autogestione e di rapidità
nell’apprendimento delle mansioni da svolgere.

Capacità e competenze organizzative Buon senso pratico nell’organizzazione del lavoro, in particolare nell’archiviazione e nella ricerca di
documenti e simili

Capacità e competenze informatiche - Buona conoscenza di Microsoft Office™ (Outlook, Word™, Excel™);
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- Buona conoscenza di Internet, utilizzo web browser e posta eletronica;
- Buona conoscenza degli strumenti di Home Banking;
- Conoscenza dei programmi di contabilità Eggs e AdHocRevolution

Patente B

Ulteriori informazioni Sono attualmente disoccupata dal 1°Marzo 2013, e collaboro a titolo gratuito
per mia ulteriore formazione, con una ditta d’informatica per la parte della
fatturazione attiva mensile. Per ovvie ragioni di necessità valuto anche ruoli
full / part time a tempo determinato o ad inserimento come stagista in altri
ambiti lavorativi al di fuori del settore impiegatizio.


