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Informazioni personali
Cognome Nome Pasqui Carlotta

Indirizzo 15, via Vercelli, 35020, Albignasego, Italia

Telefono Mobile:3471926239
Fax

E-mail Pasqui.c@gmail.com

Cittadinanza Italiana

Data di nascita 30/03/1981

Sesso F

Occupazione
desiderata/Settore

professionale Lavoro d’ufficio a tempo pieno o part-time. Disponibile anche a par-time di tipo 
verticale. Posizione come consulente giuridico.

Esperienza professionale

Data
Lavoro e posizione ricoperti

Principali attività e
responsabilità:

Nome e indirizzo del datore di
lavoro:

Tipo di attività o settore

23\01\008- 09-2010
Segretaria di studio

Mansioni di archiviazione documenti e gestione archivio, tenuta contabile, organizzazione
agenda  clienti,  gestione  corrispondenza,  gestione  rapporti  con  uffici  del  tribunale  e  del
catasto e dell'Agenzia delle Entrate, Comune, consegna documenti presso gli uffici citati,
tenuta contabile di registri vinicoli, revisione di CTU e CTP, mansioni di grafica, gestione
sito internet dell'azienda Gaudio, gestione dipendenti. 

Studio De Guglielmi, Legnaro, via Romea 43\A

Studio di geometra e consulente del Tribunale

Data
02/007-07/007

Lavoro o posizione Stagista



ricoperti
Principali attività e

responsabilità ricerca su web e inserimento dati ai fini del recupero del credito (ricerca visure camerali)

Nome e indirizzo del datore
di lavoro

Paspartù, Vicolo Michelangelo Buonarroti, Padova
Tipo di attività o settore Recupero crediti

Data 10/006-12/006
Lavoro o posizione

ricoperti
assistente-segretaria

Principali attività e
responsabilità

Incombenze in uffici pubblici (posta-tribunali), Segretaria (archivio, accoglienza clienti,
rifornimento uffici, centralinista, agenda, battitura testi)

Nome e indirizzo del datore
di lavoro

Studio di avvocati, via Pier Capponi 9, Firenze
Tipo di attività o settore Studio legale

Date 01/10/006-30/10/006
Lavoro o posizione

ricoperti
 Assistente segretaria

Principali attività e
responsabilità

Organizzazione ufficio, battitura testi.

Nome e indirizzo del datore
di lavoro

Studio Salger, Firenze

Tipo di attività o settore Studio professionale

Date
09/005-07/006

Lavoro o posizione
ricoperti

Assistente alla poltrona segretaria

Principali attività e
responsabilità

Sterilizzazione strumenti odontoiatrici tramite autoclave e disinfettanti appositi, pulizia della
poltrona. Accoglienza clienti, gestione agenda appuntamenti, gestione telefonica, 
registrazione della prima-nota.

Nome e indirizzo del datore
di lavoro

Studio Odontoiatrico Palanti Piazza S. Felice 1, Firenze

Tipo di attività o settore Studio Professionale (sanità)

Data
01/09/001-31/10/002

Lavoro o posizione
ricoperti

Apprendista

Principali attività e
responsabilità

Gestione clienti stranieri (russi), gestione spedizioni, gestione centralino, fatturazione.

Nome e indirizzo del datore
di lavoro

Biancomoda Ingromarket, Sesto Fiorentino

Tipo di attività o settore Vendita all’ingrosso di intimo

Istruzione e formazione

Date
Titolo della qualifica

rilasciata:
Principali

09\07\015

 Dott.ssa Magistrale in giurisprudenza



tematiche\competenze
professionali possedute

Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice dell'istruzione e

formazione:

Date

Competenze  sul  diritto  civile,  diritto  commerciale,  diritto  tributario,  diritto  penale,  diritto
internazionale, diritto dell'UE, diritto amministrativo, diritto pubblico, diritto costituzionale,
diritto  canonico,  diritto  ecclesiastico  diritto  processuale  civile,  diritto  processuale  penale.
Competenze informatiche riguardanti il pacchetto office e hardware del pc. Sostenuto esame
in lingua inglese.

 Scuola di giurisprudenza dell'università di Padova.

06/001

Titolo della qualifica
rilasciata

Perito aziendale corrispondente lingue estere
Principali

tematiche/competenze
professionali possedute Inglese, francese, tedesco.

Economia aziendale, matematica, trattamento testi, storia, storia dell’arte, scienze, italiano, 
ed. fisica.

Nome e tipo
d'organizzazione erogatrice
dell'istruzione e formazione I.T.C. J. M. Keynes
Livello nella classificazione
nazionale o internazionale

Date
Titolo della qualifica

rilasciata

Principali
tematiche\competenze

professionali possedute

Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice dell'istruzione e

formazione

30\03\2010
Attestato di frequenza

 Seminario su “L'export dei prodotti agroalimentari. Seminario Base”.

Veneto Agricoltura.

Capacità e competenze
personali

Madrelingua(e) Italiano

Altra(e) lingua(e)
Autovalutazione Comprensione Parlato Scritto

Livello europeo (*) Ascolto Lettura Interazione orale Produzione orale

Inglese B1
Livello

intermedio
B2

Livello
intermedio

B2
Livello

intermedio
B2

Livello
intermedio

B2
Livello

intermedio
Francese C1

Livello
avanzato

C2
Livello

avanzato
C1

Livello
avanzato

C2
Livello

avanzato
C2

Livello
avanzato

Tedesco A2
Livello

elementare
A2

Livello
elementare

A2
Livello

elementare
A2

Livello
elementare

A2
Livello

elementare
(*)  Quadro comune europeo di riferimento per le lingue

Capacità e competenze sociali Buono spirito di gruppo;
capacità di adeguamento a gli ambienti interculturali;
capacità di comunicazione;



capacità di adeguamento all’ambiente generiche;
propensione alla collaborazione;
propensione a impegnarsi seriamente e costantemente nelle attività svolte se ben stimolata 
dall’ambiente e incentivata.
Acquisite nella vita associativa nei contesti professionali e scolastici.

Capacità e competenze
organizzative Senso dell’organizzazione;

velocità nel problem solving,
buona attitudine alla gestione di progetti e di gruppi;
propensione all’apprendimento rapido;
propensione alla precisione.
Acquisite alcune in vita associativa e altre in esperienze professionali, o scolastiche.

Capacità e competenze
tecniche Uso autoclave e vari elementi per la sterilizzazione di strumenti odontoiatrici.

Capacità e competenze
informatiche  Pratica dei software: del pacchetto Office (Word, Excell, Power Point), Open Office. Sistema

operativo Windows (XP, 2000, Vista, 7, 8.1). Browser: Internet Explorer, Mozilla Firefox e
Google  Chrome.  Provider  di  posta  elettronica:  Gmail,  Virgilio  e  Hotmail.  Archiviazione
virtuale:  Dropbox,  Gigamail,  Cloud.  Antivirus  e  antimalware:  Avira  e  Malwarebytes.
Software di manutenzione Pc: System Care,Yac e Pclin. Motori di ricerca: Google e Yahoo.
Sito  della  Corte  Costituzionale.  Pratica  nell'uso  di  Pc  fissi,  Laptop,  netbook,  tablet  e
windowsphone.

Capacità e competenze
artistiche Disegno discreto, e buon occhio per la fotografia hobby.

Altre capacità e competenze
Conoscenza di parte delle documentazioni necessarie per svolgere pratiche legali di tipo 
penalistico (acquisite con esperienza lavorativa).

Patente B

Ulteriori informazioni Oltre alle esperienze su scritte ho fatto anche:

distribuzione  di  materiale  a  fine  di  marketing  a  stretto  contatto  sociale  per  diversi  enti
professionali e commerciali;
Tele-marketing per ditta di Telefonia a Firenze, e telefonista per un ente Onlus  (A.I.U.T.O.) a
Firenze.
Sono stata più volte all’estero dove ho potuto migliorare il mio inglese e francese.

Attualmente sto imparando la lingua russa da insegnante madrelingua.
Personalmente sto approfondendo anche le mie conoscenze nella lingue tedesco e inglese.

Allegati


