Curriculum Vitae
Dati Anagrafici

Loredana Visconti

Nata a Napoli il 28/01/1966
Residente a Napoli viale Traiano,
73 Tel 081/7663701

Cel. 331/4356731

E-mail: loredanavisc@hotmail.it
Nazionalita: Italiana
Patente B

Istruzione e Formazione

Diploma di Ragioniere e di Perito commerciale conseguito presso 1’Istituto Tecnico Commerciale

Mario Pagano di Napoli con votazione 50/60.
Corso di formazione per contabilita informatizzata

Esperienze Professionali

1985/88 Praticantato presso Studio commerciale Lambiase/Salciti

1989-1992 Impiegata presso ditta di impianti climatizzati e condizionatori d’aria. Mansioni svolte:
contabilita generale, fatturazione, attivita di segreteria: corrispondenza e centralino con gestione
delle chiamate e organizzazione delle squadre mobili di pronto intervento in tutte le agenzie della
Campania e sud Lazio.

1995-1998 Impiegata di concetto amministrativa presso la snc Beninati & Beninati. Mansioni
svolte: contabilita generale, gestione clienti ed export, fornitori, rappresentanti e banche (con
gestione dei conti e sottoconti quali ri.ba, c/anticipi fatture e anticipi export) .

1999-2001 Impiegata presso la Duegi srl (produzione e commercializzazione pelletterie). Mansioni
svolte: come sopra.

2002-6/2005 Impiegata presso ditta Importazione e commercializzazione prodotti etnici dove oltre
le mansioni di cui sopra ho fatto pratica anche di sdoganamenti e bolle doganali.

2005 al 16/01/2014 Impiegata presso Torneria metalli sempre con mansioni di contabilita e
supporto amministrativo.

Conoscenze Informatiche

Ottima conoscenza dei vari software di contabilita informatizzata (DdT, fatturazione, registrazioni
iva, liquidazioni iva, prima nota, partita doppia libro giornale e magazzino).

Conoscenza di programmi informatici Word, excel, access, applicativi ecc.

Internet ed e-mail.

Capacita personali

Professionalita, serieta e buona predisposizione nei rapporti interpersonali. Capacita di
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Autorizzo il trattamento dei dati in conformita a quanto previsto dall’ art. 13 del D. Lgs. 196/2003
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