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CleliaMeo

Indirizzo ViaValignani64-65126Pescara

Telefono 3333211618

Fax

E-mail clelia.meo@alice.it

Nazionalità italiana

Datadinascita 28agosto1962

ESPERIENZALAVORATIVA

•Date(da–a) Dal1994alnovembre1999hocollaboratopressose.nec.a.srlaventead
oggetto elaborazioneelettronicadaticontabilitributariprevidenzialiecc.per
contoclientisoggettipassiviiva (professionistiedimprese)acquisendo
notevoleesperienzanell’aggiornamentodellacontabilita’ordinaria,contabilita’
semplificata,primanota,registrazionedellefattureemesseericevutedivarie
fattispeciediclientiaventidiversepeculiarita’sianellemodalita’di
registrazionicontabilichenelsettoredelleimpostedirettecheindirette

Inparticolare:

*regimediesenzioneiva,prorataerettificaiva

*regimedelmarginebeniusatiacaratterecontinuativoenonoccasionale
(commercioautomezzianchecomunitario)

*contabilita’ordinariadiaziendediviseaventinotevolivolumidiaffarigestita
conseparatisezionalisiaaifiniivachecontabilipressolasededelclientee
pressoilcedtenutariodiscrittureconsuccessivariunificazionemensiledei
dati,parificaebilanciinfrannualiefinali

*registrazionediscambidibenieservizicomunitariconcompilazionee
consegnadeimodelliintrastatancheconperiodicita’mensile

*gestioneeversamentienasarcomensilidegliagentiedeiclientidelced
preponenti

*contabilita’professionisti

*modellidichiarazioneredditipersonefisiche,societa’dipersoneesocieta’di
capitale

*collaborazionenellacompilazionedibilancidiesercizioinformaabbreviata
disocieta’dicapitalidadepositareregistroimpreseedisocieta’dipersone
peresigenzebancarieesistemidiqualita’conparificavaloriinexcell,verbali
diassemblea,verbalediassembleaordinaria,notaintegrativaalbilancio

*incrociodatitradocumenticontabiliedestratticontobancario,
fascicolazionedellefatture

*scritturediassestamentoeammortamento

*situazionecontabileinfrannuali,situazioneivatrimestrale,contabilità
ordinaria

*dichiarazioniivaancheconpluriattivita’separateart36/600perobbligoe
peropzione

*rapporticonagenziaentrateperesitiaccertamento

*rapporticonentiprevidenziali



*770elaborazioneautonomieparificadipendenticonconsulente–cud
certificazioneunica

*compilazioneelencoclientiefornitori

Completano ilprofilo:precisione,velocità,puntualità,lavoro in team,
professionalità,ordine,passioneperilpropriolavoro,affidabilità.

Elaborazionedaticonprogrammaesaspiga–prostudio–italstudio-

Danovembre1999al2017holavoratoinunaagenziaassicurativacome
responsabiledicontabilita’inparticolaresviluppandoesperienzacon
programmiModi’,Zucchetti;

*naturalmenteconriferimentoall’oggettodellaattivita’dellasocita’di
assicurazionehaulteriormenteapprofonditoogniaspettodelregimedi
esenzioneiva,prorataerettificaiva

*contabilita’ordinariadellasocieta’caratterizzatadanotevoleentita’di
volumediaffarienumerodiregistrazioni

*collaborazionenellacompilazionedelbilanciodellasocieta’dipersonecon
scritturediassestamentoerettificative

*incrociodatitradocumenticontabiliedestratticontobancario,
fascicolazionedellefatture

*situazionicontabiliinfrannuali,situazioneivatrimestrale,contabilità
ordinaria
*elencoclientiefornitoriespesometroneiperidodidiimpostadi
applicazione

*predisposionedatipercompilazionedel770 perautonomicon
determinazionedell’entita’deiversamentiperiodiciedopoverificadaparte
delconsuenteprovvedevoall’inviotelematicoamezzoprogrammadi
compilazione

*hapartecipatoacorsidiaggiornamentoinmateriadisicurezza,antincendioe
prontointerventosanitario

*hapartecipatoacorsidiaggiornamentorelativiallanormativaprivacye
antiriciclaggioconfrequenzaannuale

*compilazioneestrattiprovvigionalidaparificareedinviareaisubagentiperla
successionaricezionedifatture

Completano ilprofilo:precisione,velocità,puntualità,lavoro in team,
professionalità,ordine,passioneperilpropriolavoro,affidabilità.

•Nomeeindirizzodeldatore
dilavoro

•Tipodiaziendaosettore Privato

•Tipodiimpiego impiegata

•Principalimansionie
responsabilità

amministrative(registrazionefatturefattureepassice-emissionifatture-e-
mailconfornitori/clienti-Primanota-quadraturabanche-stamperegistri-saldi
clienti/fornitorieprecitatiincarichiemansioni)

ISTRUZIONEEFORMAZIONE

•Date(da–a) [Iniziareconleinformazionipiùrecentiedelencareseparatamenteciascun
corsopertinentefrequentatoconsuccesso.]

•Nomeetipodiistitutodi
istruzioneoformazione

IstituitotecnicoManthone'-ragioneria



•Principalimaterie/abilità
professionalioggettodello

studio

•Qualificaconseguita

•Livellonellaclassificazione
nazionale(sepertinente)

CAPACITÀECOMPETENZE
PERSONALI

Acquisitenelcorsodellavitae
dellacarrieramanon

necessariamentericonosciuteda
certificatiediplomiufficiali.

L'UTILIZZODIVARI

PROGRAMMI(MODI'-
ZUCCHETTI,ECC.)

ALTRELINGUA

[Indicarelalingua]

•Capacitàdilettura [Indicareillivello:eccellente,buono,elementare.]

•Capacitàdiscrittura [Indicareillivello:eccellente,buono,elementare.]

•Capacitàdiespressione
orale

[Indicareillivello:eccellente,buono,elementare.]

CAPACITÀECOMPETENZE
RELAZIONALI

Vivereelavorareconaltre
persone,inambiente

multiculturale,occupandoposti
incuilacomunicazioneè

importanteeinsituazioniincuiè
essenzialelavorareinsquadra

(ades.culturaesport),ecc.

Particolarepredisposioneadoperareinteam Sonoriservataprecisa
ordinataprontaadaiutareglialtri.

CAPACITÀECOMPETENZE
ORGANIZZATIVE

Ades.coordinamentoe
amministrazionedipersone,
progetti,bilanci;sulpostodi

lavoro,inattivitàdivolontariato
(ades.culturaesport),acasa,

ecc.

Hosemprecoordinatol’attivita’contabilefiscalecomesopradescrittae
facentecapoameconglialtrisettorioperatividellasocieta’partecipandocon
frequenzasettimanaleariunioniinterne

CAPACITÀECOMPETENZE
TECNICHE

Concomputer,attrezzature
specifiche,macchinari,ecc.

Notevoleesperinzanelllagestionedihardesotwnonche’conoscenza
approfonditadeiprogrammiOffice(Excel-word-powerpoint).Comunque
sonounapersonecheimparasubito.




