FORMATO EUROPEO
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INFORMAZIONI PERSONALI

Nome

Indirizzo
Telefono
Fax

E-mail

Nazionatita

Data di nascita

ESPERIENZA LAVORATIVA

¢ Date (da - a)
* Nome e indirizzo del datore
di favoro

* Tipo di

azienda o settore
Principali mansioni e
responsabilita

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

*Date (da-a)
estero come titolo di studio

* Nome e tipo di istituto di istruzione

o formazione
¢ Principali materie / abilita

. professionali oggetto dello studio

* Qualifica conseguita
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MUNTEANU ELENA

VIA CRAVERO 64 PINEROLO 10064 - (TO)
3894273936

amiraadnana@libero.it

umena

05 LUGLIO 1979

All'estero: Responsabile amministrativo di un centro commerciale a Bacau (Romania)dove mi

occupavo di entrate uscite (inventario), gestione € amministrazione. Impiegata in Banca'B.C.R."
Citta Bacau (Romania).

In ltalia:

1. Dal 10/10/2003 al 31/05/2007 Impiegata presso la Ditta C.G.F. diGobbi Marisa Zona
Industriale Porporata Pinerolo (TO) Settore metalmeccanico dove mi occupavo di

fatturazione ; bolle (D.d.1); recupero crediti; caricamento datti; aggiornamento del libro paga

e libro matricola; preventivi; carico e scarico di magazzing (inventario magazzino); ricevimento
merci; controllo qualita 1SO 9001,

2. Dal 01/06/2007 al 10/02/2009 Impiegata presso la Ditta C.G.F. SNC di Criscione Giuseppe & C.
Strada Carignano 50 La Loggia (TO), Settore metalmeccanico dove mi occupavo di :
fatturazione ; bolle (D.d.t); recupero crediti; caricamento datti; aggiornamento dei libro paga

e libro matricola; preventivi: carico e scarico di magazzino (inventario magazzino); ricevimento
merci; controlio qualita ISO 9001,

3. Ho provato tutta una serie di lavori in albergo a Giaveno, phon center — telefonia ...

Dal 1994 al 1998 Liceo Economico di Bacau (Romania)

Diploma di scuola Media Superiore Attestato professionale: qualifica di
Ragioniere Statistico ricongsciuta in ltalia e all'estero.

Per ulteriori informazioni:
www.cedefop‘eu.ini/transparency
\irrw.europa.eu.int/comm/education/index_it.htmi
WWW eurescy-search.com



CAPACITA E COMPETENZE

PERSONALI

Acquisite nel corso della vita e della
carriera ma non necessariamente
riconosciute da certificati e diplomi
ufficiali,

MADRELINGUA

ALTRE LINGUA

» Capacita di lettura
» Capacita di scrittura
* Capacita di espressione orale

CAPACITA E COMPETENZE
RELAZIONALI

CAPACITA E COMPETENZE

ORGANIZZATIVE

Ad es. coordinamento e amministrazione
di persone, progetti, bilanci: sul posto di
lavoro, in attivita di volontariato (ad es.
cultura e sport), a casa, ecc.

CAPACITA E COMPETENZE

TECNICHE

Con computer, aftrezzature specifiche,
macchinari, ecc.

CAPACITA E COMPETENZE

ARTISTICHE
Musica, scrittura, disegno ecc.

ALTRE CAPACITA E COMPETENZE

Competenze non precedentemente
indicate.

PATENTE O PATENTI

ULTERIORI INFORMAZIONI

ALLEGATI
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Lavorare in ambienti diversi con persone di culture diverse. Esperienza in diversi

settori come banca; commercio; amministrazione...

RUMEND

Francese, Inglese.
Buono; buono.
Eccellente; buono.
Buono; buono.

Capacita di lavorare in gruppo maturata in molteplici situazioni in cui era
indispensabile la collaborazione tra figure diverse acquisita tramite le diverse
esperienze professionali sopra elencate. Vivere e lavorare con alfre persone, in ambiente
multiculturale, occupando posti in cui la comunicazione & importante e in situazioni in cui é essenziale
lavorare in squadra (ad es. cultura e sport), ecc

Capacita di organizzare autonomarnente il lavoro, definendo priorita e assumendo
responsabilita acquisita tramite le diverse esperienze professionali sopra elencate nelie
quali mi & sempre stato richiesto di gestire autonomamente le diverse attivita
rispettando le scadenze e gli obiettivi prefissati. Capacita di lavorare in situazioni di
stress acquisita grazie alla gestione di relazioni con il pubblico nelle diverse esperienze
lavorative in cui la puntualita nella gestione e nel rispetto delle diverse scadenze era un
requisito minimo.

Ottima conoscenza degli applicativi Microsoft e del pacchetto Office, in modo
particolare come Word, Excel e Pawer Point. Ottima capacita di navigare in Internet,
gestire e-mail

... Elaborazione fatture: d.d.t; bilancio; gestione dipendenti e stipendi...

Musica, disegno.

Ottima capacita di collaborazione e comunicazione con i clienti, esperienza anche come
cassiere; commessa; venditrice: operatrice call center; operaia. ..

Automobilistica (Patente B)

Automunita;massima disponibilitd anche come commessa; venditrice; operatrice call center;
cassiere; operaia.

Il sottoscritto e a conoscenza che, ai sensi dell'art. 26 delia legge 15/68, le dichiarazioni mendaci, la
falsita negli atti e I'uso di atti falsi Sono puniti ai sensi del codice penale e delie leggi speciali

Inoltre, il sottoscritto autorizza al trattamento dei dati personali, secondo quanto
previsto dalla

Legge 675/96 del 31 Dicembre 1996.

Per ulterior informazioni:
wwiw.cedefop.eu.intftransparency
www.europa,eu.int/comm/educaﬁonlindex_ﬂ.html
WWw.eurescv-search.com



