CURRICULUM VITAE

Cristina Guerra nata a Bollate il 31/10/1966 residente a Senago Via G.
Ungaretti 39 tel 3883110066 cristinabbguerra@libero.it

Esperienze professionali

e Dal 2013 al 2014 presso Global Service dove mi occupavo di lavori di segreteria e tenuta della prima
nota contabile.

e Dal 2012 al 2013 presso la Cooperativa zucchero filato dove mi occupavo della tenuta della
contabilita della cooperativa registrazione fatture attive e passive liquidazione iva prima nota
contabile, tenuta delle banche e loro riconciliazione bancaria.

e Dal 2010 al 2012 presso Ceb dove mi occupavo della contabilita dell’azienda prima nota contabile
registrazione fatture attive e passive, tenuta delle banche, tenuta dello scadenziario resoconto ore
dipendenti, utilizzo del remot banking per tutte le operazioni bancarie

e Dal 1988 al 2010 presso la Verniciatura Due mi sono occupata di tutta la gestione contabile
dell’azienda di 12 dipendenti . Stesura ddt, emissione fatture clienti, registrazione fatture fornitori
tenuta delle banche e utilizzo del Remot banking per pagamenti riba, bonifici, F24 prima nota
contabile sino agli ultimi assestamenti contabili prima della chiusura del bilancio.

Conoscenze contabili:

Stesura dei ddt

Registrazione fatture attive e passiva

Tenuta delle banche e riconciliazione mensile delle stesse
Tenuta dello scadenziario fornitori

Pagamenti, F24 e emissioni riba attive con remot banking.
Tenuta di tutti i libri iva e libro giornale di contabilita
Tenuta delle presenze dei dipendenti.

Pagamento ritenute d’acconto liberi professionisti.



Rilevamento presenze dipendenti.
Conoscenza dei seguenti programmi di contabilita : Mago, Esa, Zucchetti, Falco, Fenice,
Ottima conoscenza di Word e Excell

Precisa puntuale e ordinata di natura.

Diploma di scuola media superiore e corso di dattilografia.

Automunita.

Cristina Guerra

Tel 3883110066

Autorizzo I'uso dei miei dati nel rispetto della normativa sulla privacy



