Nome  Sabrina Baldini
Indirizzo Via Firenze, 17- 56033 Capannoli (Pi)
Tel.: 334 /9177749

Email: sabrinabaldini69 @yahoo.it

Nazionalita’: italiana
Data di nascita: 27/05/69
Stato civile: coniugata

Patente: B automunita

TITOLO DI STUDIO: DIPLOMA ITC PESENTI, CASCINA.

ESPERIENZE LAVORATIVE:

GIUGNO 2016-MARZO 2017 WIKY SHOP SRL- PISA

Ricoperto ruolo di amministrazione, gestione e ricezione ordini Italia /estero, ddt. Fatture, intrastat,
lingue conosciute Inglese e Francese..

Sostituzione maternita’.

OTTOBRE 2015- MAGGIO 2016 GLOBAL SERVICE GROUP SRL- CASCINA

Ruolo di responsabile amministrativa e gestione ufficio, corrispondenza via mail e telefonica con clienti
Italia / estero: lingue utilizzate Inglese e Francese.


mailto:sabrinabaldini69@yahoo.it

Ricezione ordine, emissione ddt, fatture, contabilita’ generale, rapporto fornitori e corrieri per spedizioni.
Licenziata in quanto la Ditta e’ in liquidazione e ad oggi cessata.

Iscritta nelle liste di disoccupazione.

GIUGNO 2015- SETTEMBRE 2015 BALCO SRL SAN MINIATO

Operatrice commerciale per Club Mediaset Premium: sport, calcio e cinema.
DICEMBRE 2014- MARZO 2015 AGRITURISMO LA VALLATA LAJATICO

Tenuta amministrazione dell’agriturismo, tenuta prenotazioni Hotel e ristorante.
Comunicazione con clienti Italia e Estero

Contatti con fornitori per ordinativi ristorante

Altri ruoli che la Signora mi assegnava in Sua assenza.

APRILE 2014- NOVEMBRE 2014 COLLEVERDE TERRICCIOLA

Ruolo di esercente con uso delle lingue per comunicazione clienti.

OTTOBRE 2012- GIUGNO 2013 MEDICINA DELLO SPORT PRESSO DOTT.CAMBI

Effettuato corso con il Dott.Cambi per compilazione cartella clinica e scelta tra 5 candidate.

Sostituzione di maternita’.

Ho ricoperto il ruolo di receptionist, tenuta agenda del medico e contabilita’, compilazione cartella clinica
dei pazienti dello Studio.

2012-2014 Segretaria Studio Medico Dott.De Ruggero-Pisa

2002- 2012 T&D RAPPRESENTANZE Perignano

Svolto ruolo di segretaria e amministrazione, contatto con Agenti, tenuta provvigioni e back office
commerciale italia/ estero.

1991- 2002 GRUPPO TARRINI SRL PERIGNANO

La mia prima esperienza lavorativa che mi ha forgiata come persona, sono cresciuta all'interno di questa
Azienda professionalmente dove ho svolto ruoli di grande prestigio e con grande soddisfazione per i
risultati ottenuti durante questo percorso.



Ruolo svolto: amministrazione e coordinamento ufficio, ricezione ordini, emissione ddt, fatture, gestione
banche, home banking, gestione agenti Italia, estero, partecipazione a fiere in veste di interprete e
commerciale estero.

Portafoglio clienti sviluppato: Russia, Olanda, Malta, Norvegia.

LINGUE CONOSCIUTE: INGLESE LIVELLO scritto e parlato OTTIMO
FRANCESE LIVELLO scritto e parlato BUONO

Conoscenza buona dei sistemi operativi

Disponibile sia al part-time che al full-time

Cerco un lavoro attinente le mie precedenti esperienze.

Ho ottime capacita’ di lavorare sia in team che autonomamente, sono una persona solare e dedita al
lavoro.

Nel mio tempo libero amo praticare sport: dalla semplice camminata ai balli latino americani.
Adoro leggere e ascoltare musica.

AUTORIZZO IL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI E D.lgs 196/2003



