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INFORMAZIONI PERSONALI
Nome CLAUDIA GIGLIO

Indirizzo Residenza 16, viaBorgo dellecolonne, 43121,Parma,PR, Italy

Telefono Mobile+39.340.6039465
Fax /
E-mail madamec@libero.it

Nazionalità Italiana
Data di nascita 10settembre1976, CoriglianoCalabro (CS)

ESPERIENZALAVORATIVA

• Date (da - a)
 Nomee indirizzo del datoredi

lavoro
 Tipodi aziendaosettore

 Tipodi Impiego
 Principali mansioni e

responsabilità

 Date (da - a)
 Nomee indirizzo del datoredi

lavoro
 Tipodi aziendaosettore

 Tipodi impiego
 Principali mansioni e

responsabilità

 Date (da - a)
 Nomee indirizzo del datoredi

lavoro
 Tipodi aziendaosettore

 Tipodi impiego
 Principali mansioni e

responsabilità

Settembre / Ottobre1995
Original Marines- Corigliano Calabro (CS)
Negozio abbigliamento
Commessa
Assistenza al cliente, riscossione dei pagamenti
curadell'ordine edello stato dei capi d'abbigliamento, allestimentovetrine.

Marzo 1997
Manfredi Antonio- Corigliano Calabro
Studio Dentistico
Assistente allapoltrona/segretaria
Accoglienza del paziente, accompagnamentoalla poltrona egestionedella relazione,gestione
agenda degli appuntamenti,assistenza almedico durante l'esecuzionedelle prestazioni.

Aprile / Settembre 1998
AGSEXPRESSDiGiuseppe Campana- Rossano (CS)
Agenzia di servizi
Impiegata amministrativa
Compiti amministrativi, di segreteria.

• Date (da - a)
• Nomee indirizzo del datoredi

lavoro
• Tipodi aziendaosettore

• Tipodi impiego
• Principali mansioni e responsabilità

Ottobre1999 -30Maggio 2016
ZangaroNatalevia Fontanelle,114
Autoscuola
IMPIEGATAAMMINISTRATIVAEGESTIONALE/INSEGNANTE
Contabilità ordinaria, gestionedi tutte lescadenze amministrative, fatturazione e registrazione
fatture. Organizzazione esvolgimento lezioni di teoria perutenti interessati al conseguimento
delle patenti B. Preparazione agli esami di teoria.

• Date (da - a) daGiugno 2016aSettembre2016
• Nomee indirizzo del datoredi

lavoro
Camping Villaggio Thurium- Corigliano Calabro (CS)

• Tipodi aziendaosettore Villaggio Turistico
• Tipodi impiego Receptionist

• Principali mansioni e responsabilità Receptionist

• Date (da - a) daMaggio 2017aSettembre 2017
• Nomee indirizzo del datoredi

lavoro
Camping Villaggio Thurium- Corigliano Calabro (CS)

• Tipodi aziendaosettore Villaggio Turistico
• Tipodi impiego Receptionist

• Principali mansioni e responsabilità Receptionist
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• Date (da - a) Dicembre 2017
• Nomee indirizzo del datoredi

lavoro
SOONERSSrl Via Brioschi, 62 - 20141 - MI

• Tipodi aziendaosettore Direct marketing
• Tipodi impiego Promoter

• Principali mansioni e responsabilità Presentazioni di unagammadi prodotti scelti dal datoredi lavoro; Sceltadel momento in cui
mostrareundato prodotto, principalmente asecondadel tipodi clientela edell'andamentodelle
vendite.

 Date (da - a) Anno Scolastico1996
 Nomee tipo di istituto di

istruzioneo formazione
Diploma di RagioniereePerito Commerciale,
IstitutoTecnico Commerciale "L..Palma", Corigliano Calabro (CS)
Attestatodi frequenzaal corso di insegnantedi autoscuole.

CAPACITà ECOMPETENZE
PERSONALI

MADRELINGUA ITALIANO

INGLESE FRANCESE
• Capacità di lettura Sufficiente Sufficiente
• Capacità di scrittura Sufficiente Sufficiente

• Capacità di espressione orale Sufficiente Sufficiente

CAPACITà ECOMPETENZE
RELAZIONALI

Serietà, correttezza, precisione, disciplina, iniziativa personale, buone capacità sintetiche ed
analitiche, attitudine al lavoro di gruppo. Ottime capacità relazionali acquisite attraverso
esperienze professionali eduna vita sociale molto attiva. Acquisite buone capacità nel lavoro di
staff e forti esperienze di lavoro acontatto con il pubblico.

CAPACITà ECOMPETENZE
ORGANIZZATIVE

.

Sono ingradodi organizzareautonomamente il lavoro, definendo priorità eassumendo
responsabilità acquisite tramite lediverse esperienzeprofessionali sopraelencate nelle quali mi
è sempre stato richiesto di gestireautonomamente le diverseattività rispettando le scadenze e
gli obiettivi prefissati.
Sono ingradodi lavorare in situazioni di stress acquisita graziealla gestione di relazioni con il
pubblico/clientela nelle diverseesperienze lavorative.

CAPACITà ECOMPETENZE
TECNICHE

Con computer, attrezzature specifiche,
macchinari, ecc.

Buona conoscenzadi procedure informaticheeconoscenzadei seguenti pacchetti applicativi:
 Pacchetto Office:Word, Excel, Power Point,
 Navigazione su Internet ePosta Elettronica (Outlook)
 Vista,Windows 7

CAPACITà ECOMPETENZE
ARTISTICHE

Musica, danza, scrittura, disegno ecc.

Mi sonoaccostata alla disciplina del tango chemi hapermesso di acquisire tecniche per la
gestionedello stress, ricercadell'equilibrio epercorsi di consapevolezza chepossonoessere
utilmenteutilizzati, aparticolari condizioni, anche inaltri contesti comequello della gestione delle
risorse umane.

ALTRECAPACITà E
COMPETENZE

Competenze non precedentemente
indicate.

PATENTEOPATENTI Patente diGuida: Tipo B

ULTERIORI INFORMAZIONI Disponibilità di Trasferimento

ALLEGATI /

ALTRELINGUA
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Autorizzo il trattamento deimiei dati personali come previstodalla Legge196/2003


