CURRICULUM VITAE
di
Valentina Maggi

Nata a Roma il 13 settembre 1977
388.69.77.140
valentina.maggil977@gmail.com

Redidenza:

Via Pescaglia 38 — 00146 Roma

Domicilio:

via Ignazio Persico, 61 — 00154 Roma
automunita (conseguimento patente B nel 2006)

ISTRUZIONE:
Biennio per segretaria d'Azienda presso I'Istituto per il Turismo Giulio Romano
Corso di Grafica Pubblicitaria con rilascio di Attestato di Qualifica

Corso di specializzazione per Operatore Grafico Informatico

CONOSCENZE INFORMATICHE
Utilizzo sistema Operativo Windows e Apple Macintosh PPC, MacQOs
Conoscenza e utilizzo del pacchetto Office — Adobe Illustrator — Adobe
Photoshop - AS/400
Archiviazione e gestione delle richieste di intervento attraverso Vantive
inserimento/modifica Distinta Base

Sap r/3 (livello di assistenza utente)

Installazione della SapGui — anche da remoto

ESPERIENZE PROFESSIONALI RILEVANTI

01/2004 - oggi: Giemme Juris Bank srl di Roma
Operatrice data entry — gestione e trattamento documentale di carattere
giuridico delle sentenze civili e penali della Corte Suprema di Cassazione per
la conversione in formato elettronico con pubblicazione via internet della
giurisprudenza fornita dalla Corte Suprema di Cassazione

01/2002 - 03/2002  Inserimento dati - call center presso I'Ats per American Express

06/2000 - 02/2001  Wind Telecomunicazioni S.p.A. di Roma
Operatrice Data Entry — HelpDesk e SapHelpDesk


mailto:valentina.maggi1977@gmail.com

ho ricoperto principalmente la funzione di Data Entry, curando anche
attivita' di Helpdesk Sap/r3

03/2000 - 06/2000  esecutivista grafica e data entry e addetta all’archiviazione di fatture
presso la Forever Living Product di Roma

06/1999 - 09/1999  esecutivista grafica, assistente e commessa presso la ditta Manganaro a
Mestre (VE) - (attivita' commerciale)

06/1998 — 01/1999  mentre frequento il corso di grafica, lavoro come addetta al pulizie presso
Cesari Aimone

03/1996 — 12/1997 Biblioteca Casanatense (biblioteca comunale) di Roma — Volontariato

Archivista, operatrice data entry, Assistente nella catalogazione libri,
stampe, manoscritti antichi

ALTRE INFORMAZIONI

Adoro lavoro al PC anche al di fuori dell'orario d'ufficio;
Sono appassionata di libri, viaggi, disegno, arte, musica, grafica e fotografia

OBIETTIVI PROFESSIONALI

Ritengo di avere spiccate attitudini ad apprendere nuova metodologie informatiche,
rendendole operative in breve tempo. Inoltre il mio obiettivo professionale €'
sicuramente quello di entrare in contatto con la crescita dell'azienda e di crescere con
essa.

Autorizzo al trattamento dei dati personali nel mio Curriculum Vitae in base al D.Lgs. n. 196 del 2003, art.
13
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