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	     Informazioni personali


	Nome
	
	Negri Simona Roxana

	Indirizzo
	
	Via 1° maggio, n° 3, 51013 Chiesina Uzzanese (PT) (Italia)

	Telefono
	
	3273326340

	E-mail
	
	simonaroxana.negri@hotmail.it


	Nazionalità
	
	Italiana


	Data di nascita
	
	25/02/1994, Brasov (RO)


	Esperienza lavorativa


	• Date (da – a)
	
	Stage da  Febbraio fino a Marzo dell’anno 2011

	• Nome e indirizzo del datore di lavoro
	
	Studio Associato Sonnoli Noferini, in Via Salvo D’acquisto, 23 Pescia (PT)

	• Tipo di azienda o settore
	
	Consulenza del lavoro

	• Tipo di impiego
	
	Segreteria generale

	• Principali mansioni e responsabilità
	
	Registrazione dati contabili, fatture passive attive e bolli, contabilità semplice, pagamenti telematici F24, supervisione dei pagamenti, gestione di lettere commerciali, controllo e tenuta verbali, liquidazioni IVA, archiviazione e uso di Pacchetto Office.


	• Date (da – a)
	
	Stage da Giugno fino a Luglio dell’anno 2012

	• Nome e indirizzo del datore di lavoro
	
	Comune di Chiesina Uzzanese, in Via Garibaldi, 8 (PT)

	• Tipo di azienda o settore
	
	Ufficio Anagrafe

	• Tipo di impiego
	
	Impiegata amministrativa

	• Principali mansioni e responsabilità
	
	registrazione di dati anagrafici di clienti, compilazione lettere commerciali, archiviazione, fax e fotocopie e supporto dell’ufficio. Uso pacchetto office.

	• Date (da – a)
	
	Stage da Giugno fino a Giugno dell’anno 2015

	• Nome e indirizzo del datore di lavoro
	
	C.I.A. Servizi s.r.l. via Enrico Fermi, 1/A (PT)

	• Tipo di azienda o settore
	
	Ufficio Paghe

	• Tipo di impiego
	
	Impiegata buste paga

	• Principali mansioni e responsabilità
	
	Assunzioni, proroghe, iscrizioni aziende, contributi e pagamenti F24, calcoli ed inserimento dati di buste paga tramite Team System. Archiviazione e supporto ufficio. 


	• Date (da – a)
	
	Dal Settembre 2008 a Luglio 2013

	• Nome e tipo di istituto di istruzione o formazione
	
	Istituto Professionale Sismondi-Pacinotti di Pescia.

	• Principali materie / abilità professionali oggetto dello studio
	
	Economia Aziendale, Diritto, Inglese, Informatica.

	• Qualifica conseguita
	
	Diploma Tecnico della Gestione Aziendale. Diplomata con 76/100.


CORSO GESTIONE DELLE BUSTE PAGA – Pianificazione del Sistema di amministrazione e contabilità del personale (ANNO 2015)
	Capacità e competenze personali



	Madre lingua
	
	rumena


	Altre lingua
	

	
	
	Italiano

	• Capacità di lettura
	
	ottimo

	• Capacità di scrittura
	
	ottimo

	• Capacità di espressione orale
	
	ottimo


	Altre lingua
	

	
	
	Inglese

	• Capacità di lettura
	
	buono

	• Capacità di scrittura
	
	buono

	• Capacità di espressione orale
	
	buono


	Altre lingua
	

	
	
	Francese

	• Capacità di lettura
	
	Buono

	• Capacità di scrittura
	
	Scolastico

	• Capacità di espressione orale
	
	Scolastico


	Capacità e competenze relazionali

	
	Lavorato a contatto con il pubblico come cameriera, animatrice, organizzatrice ed intrattenitrice di eventi e spettacoli per bambini, adulti ed adolescenti.


	Capacità e competenze organizzative  
	
	Buona organizzazione nel campo amministrativo, buoni rapporti con la clientela, buona gestione dell’attività back/front office e pro positività. Gestione agenda di contatti da chiamare per attività di intrattenimento e gestione di un gruppo subordinato collaborando in un’associazione culturale per quasi 2 anni. 


	Capacità e competenze tecniche
.
	
	Ottima capacità di utilizzo di programmi come Microsoft Office Excel, Microsoft Office Word, Microsoft Office PowerPoint, buona gestione del programma Microsoft Office Access e buona conoscenza del programma di ritocco grafico Photoshop, buona gestione del programma videomaker Sony Vegas 7.0. 


	CAPACITA’ E COMPETENZE ARTISTICHE
	
	Abilità e collaborazione nella creazione di opere grafiche (loghi, etichette, impaginazioni) e artistiche per forum e siti, agilità e prontezza sportiva. Buon spirito di sacrificio, di determinazione, precisione, puntualità e serietà. Disponibilità ad apprendere e migliorare le proprie capacità.


	DISPONIBILITA’
	
	DISPONIBILE PER TIROCINIO, APPRENDISTATO, FULL-TIME, PART-TIME E ANCHE SOLAMENTE FINE SETTIMANA, FESTIVI E FERIE. Iscritta a “Garanzia Giovani”.


	Patente o patenti
	
	B
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Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel presente documento ai fini occupazionali in base al D. lgs. N. 196 del 2003.


           Firma

Formato europeo per il curriculum vitae
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