
ANDREONI ORNELLA 
 
 
20095 Cusano Milanino (Mi) 
E-mail aornella@email.it 
nata a  Milano il 25 Aprile 1961. 
 
ISTRUZIONE 
 
Istituto “Maria Mazzarello” di Cinisello Balsamo (Mi) 
•  Qualifica conseguita Attestato Regionale di “Operatrice Contabile”. 
 
ESPERIENZE LAVORATIVE 
 
• dal 5 Settembre 2016 - 30 Settembre 2016  contratto tempo determinato come sostituzione malattia impiegata amministrativa 
 senior in una società metallurgica, tramite agenzia interinale ( mansioni di centralino, rapporti con il magazzino, 
 corrieri, bollettazione).  
 
• dal 1 Ottobre 2015 - 15 Aprile 2016  contratto tempo indeterminato  amministrativa part-time mattino in una società srl 
 come unica referente del commercialista esterno (prima nota, home banking, fatturazione, etc.)cessata attività.    
 
• dal 22 Settembre 2014 al 15 Ottobre 2014 contratto tempo determinato 
    Agenzia Tempory per conto  società di consulenze aziendali mansioni di segreteria forza vendite.  
 
• dal 13 Gennaio 2014 al 9 Febbraio 2014 contratto co.co.pro.  
   JP Stanley  società di consulenze aziendali con mansioni di segretaria forza vendita. 
 
• dal 12.09.07 (contratto a tempo indeterminato p/t ) al 12.07.13 (cessata attività). 

• dal 24.01.07 al 31.7.07 con contratto di somministrazione 
    Ditta di  servizi : Commercio 
    amministrativa ufficio fornitori. 
    Controllo fatture clienti e fornitori con verifica preventivi, programma gestionale sul Web, contatto clienti e fornitori. 
 

• dal 18 Marzo 2003 – 31 Agosto 2006 
   G.e.A. Trasporti e Servizi S.r.l. di Milano - Trasporti 
   Impiegata contabilità e gestione magazzino 
   Contabilità di magazzino, fatturazione, contatto clienti e fornitori, segreteria, recupero crediti. 
 

• dal 01 Settembre 2001 – 17 Marzo 2003 
    Omtra S.r.l. di Cusano Milanino 
    settore Logistica e Trasporti 
    Responsabile Ufficio ordini  
    Fatturazione, gestione clientela, contabilità di magazzino, recupero crediti, inventari merce, resi merce, 
    rapporti con corrieri. 
 

• dal Giugno 1978 – Agosto 2001 
    HTS S.p.A. di Milano 
    Servizi alle Imprese 
    Addetta alla contabilità gestionale. 
    Addetta alla contabilità di bilancio gestionale,stesura report per casa madre, gestione delle assicurazioni aziendali. 
 
 
 
 
 
 
 



 
CONOSCENZE LINGUISTICHE 
•   Inglese scolastico e commerciale. 
 
CAPACITÀ E COMPETENZE 
•   Molto buone attitudine alla gestione clientela e fornitori, per l'informatica: Ambiente AS400 - SAP - Hyperion - 
 Pacchetto Office  Internet Explorer. 
 
ALTRE INFORMAZIONI 
•   Disponibilità ad un contratto part-time mattino.                              
 
 
 
 
 
 In Fede: Andreoni Ornella     
 
  (ai  sensi del D. Lgs 196/2003, autorizza il trattamento dei dati personali). 


