CURRICULUM VALENTINA CORBELLI

Acconsento al trattamento dei dati personali secondo la legge 196/2003

LETTERA PRESENTAZIONE

ESPERIENZA
LAVORATIVA

COLLABORAZIONE
AUTONOME CON
RITENUTA ACCONTO

AIUTO CONTABILE|
Giugno/Ottobre 2016

18 Marzo 2016
15 MAGGI0 2016
MANSIONI CONTABILI,
COMMERCIALE, SPEDIZIONI

Via Calzolari 29 Bologna

3493702236 -

tecnico.contabile@virgilio.it

cittadinanza italiana - nata Bologna il 04/08/1983

Alla cortese attenzione del Responsabile di Ufficio
Presentazione del profilo professionale

Gentile Responsabile
con la presente, in risposta alla ricerca di personale in corso, invio la mia candidatura.

Nel mio percorso professionale ho una buona esperienza in ambito ufficiosiain contabilita,
commerciale, addetta spedizioni, centralino, assistenza alla clientela, potete rimanere aggiornati
visitando il Profilo Professionale online al seguente indirizzo www.tecnicocontabile.jimdo.com

Inoltre rientro nell’agevolazione della Manovra di Stabilitd 2018 per assunzioni fino a 35
anni per le imprese che assumeranno con contratto a tempo indeterminato e quindi avranno
uno sgravio contributivo del 50% sui contributi previdenziali, per un importo massimo di
3000 euro all’anno e per una durata complessiva di tre anni, pari a 36 mesi.

Sono _disponibile anche a tirocinio per disoccupati in base alla Legge n7 del 16/9/2013 sia
a_prestazioni_occasionali_con ritenuta di_acconto per personale assente o per altre necessita
aziendali.

Ringraziando per il tempo dedicatomi rimango in attesa di una vostra cortese risposta.

SIG.NA VALENTINA CORBELLI

ATTUALMENTE SVOLGO Collaborazioni Autonome con R.Acconto - Diverse attivita
commerciali, servizi, e professionali (amministratori condominio, avvocati...)
UTILIZZO SOFTWARE PASSEPARTOUT, DANEA FATT, DANEA CONDOMINIO, BLUSTRING,
SAM, GESTIONE VIA LIBERA, SAP, TEAMSYSTEM Mansioni di tenuta contabilita avanzata,
professionisti tenuta spese ufficio e clientela, amministratore di condominio, gestione
magazzino e clientela, contabilita fornitori e carico magazzino software

Giugno/Ottobre 2016 - Tempo Determinato DURATA 4 MESI Provincia minoritica
onlus Ente religioso PROVINCIA MINORITICA

CONTABILITA” AVANZATA, BANCHE, FATTURAZIONE, LIQUIDAZIONE IVA, Regist.
corrispettivi, Registr. banche e operazioni, registrazione fatture delle attivita dell’ente,
Stampe Registri Iva e analisi, Analisi f24 per inserimento competenze e richiesta di
“rimborso” tramite le 14 attivita gestite dall’Ente Onlus, Chiusura Liquidazione Iva in
collaborazione con il collega in ufficio

18 Marzo 2016/15 maggio 2016- tempo determinato DURATA 2 mesi - Informatica
Bergonzoni - commercio prodotti toner

CONTABILITA” AVANZATA, BANCHE, FATTURAZIONE, LIQUIDAZIONE IVA, Gestione
contabilita Banche e riba su software e incassi, Fatturazione Pubblica Amministrazione e
invio Fatture Telematiche, Recupero Crediti e analisi cliente per accordi sul tipo di
pagamento o problemi legati alla difficolta di saldare il debito, COMMERCIALE Presa ordini
clienti preparazione assistenza, spedizioni clienti e corriere, Gestione magazzino, controllo
giacenze e controllo DDT vendita, aggiustamenti negativi su software SAM CONTABILITA,
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1 Dicembre 2010

12 Marzo 2014
MANSIONI CONTABILI,
COMMERCIALE,
SPEDIZIONI

Febbraio 2009
marzo 2009

MANSIONI CONTABILE,
COMMERCIALE

Marzo 2008
Luglio 2008

CONTABILITA’ DI BASE E
SPEDIZIONI

Maggio 2007
Dicembre 2007

Apprendista Contabile,
MANSIONI
COMMERCIALE, ORDINI
CLIENTI

ISTRUZIONE
2017

2016

2000

1 Dicembre 2010 al 12 Marzo 2014 DURATA 3 ANNI 2 MESI Importazione prodotti
alimentari greci - Cessazione contratto per crisi aziendale riduzione del personale
GESTIONE CONTABILITA’ AVANZATA, BANCHE FATTURAZIONE, CENTRALINO,
RAPPORTI ALLA COMMERCIALISTA COMMERCIALE: assistenza alla clientela, presa ordini
clienti telefonico per prodotti alimentari, carico magazzino per prodotti in arrivo fornitori,
CONTABILITA’ gestione banche/finanziamenti, riba emissioni su banca, registrazione su
software e gestione c/c incassi e pagamenti e analisi operazioni, reg. fatture estere italiane,
controllo e stampe registri IVA e controllo fatture per liquidazione Iva, GESTIONE IVA CHE
CASSA, preparazione F24, analisi liquidita aziendale con excel utilizzo tabelle pivot e filtri
per programmare i pagamenti, gestione ritenute acconto,, gestione clienti e spedizione
contrassegni, gestione spedizioni e problemi di varia natura, gestione collaboratori
cooperativa, invio e stesura ore e consegna busta paga, gestione contabilita negozio,
contabilita doganale e smistamento

Febbraio 2009 a marzo 2009 - DURATA 2 mesi - Studio Architetti Bergonzoni
Decisione di chiudere lo studio

GESTIONE CONTABILITA’ AVANZATA, gestione cantieri e stesura di rapporti con il
responsabile su andamento lavori, fatturazione, liquidazione Iva, PRATICA sulla contabilita
con software ESSEP], inserimento dati per prodotti nel software aziendale, gestione offerte
fornitori, gestione banche e pagamenti, gestione note spese responsabili con preparazione
modulo per rimborso

Marzo 2008 - Luglio 2008 - Tempo Determinato DURATA 5 mesi Assistenza canon
ASSISTENZA CLIENTI E CONTABILITA’ BASE E SPEDIZIONI Assistenza diretta alla Clientela
per problemi legati al malfunzionamento delle fotocamere e informazioni al banco,
fatturazione per fotocamere riparate e relativo incasso, preparazione spedizioni
fotocamere riparate con procedura corriere UPS tramite sito internet (al giorno almeno 15
spedizioni), preparazione documenti stampe e contrassegni delle spedizioni, imballaggio
spedizioni in uscita

Maggio 2007 /Dicembre 2007 Apprendista Amministrativa Contratto 4 anni
DUCHESSA SRL Abbigliamento lusso 3 negozi DURATA 8 MESI - AZIENDA IN CRISI
ECONOMICA

GESTIONE CONTABILITA’ DI BASE, VENDITA E GESTIONE MAGAZZINO PRINCIPALE.

COMMERCIALE: Presa Ordini clienti e fornitori e mansioni carico magazzino per prodotti
abbigliamento in arrivo, gestione problematiche di varia natura dei 3 negozi, fatturazione
incassi e gestione 3 banche e registrazione in PASSEPARTOUT,

MASTER SPECIALISTICO BUSINESS SCHOOL
CONTABILITA”

Contabilita aziendale, Pianificazione e controllo aziendale, contabilita e progettazione
budget ed esercitazioni, organizzazione aziendale e funzioni, contabilita’ analitica e analisi
costi, analisi bilancio excel, analisi fabbisogno finanziario, analisi vendite e pianificazioni,
analisi liquidita’, esercitazioni in excel

“CONTROLLO DI GESTIONE E

CERTIFICATO DIQUALIFICA PROFESSIONALE IN TECNICO CONTABILE

Titolo Professionale Livello 5 nel Repertorio Qualifiche Emilia Romagna

Contabilita aziendale, amministrazione paghe, contabilita iva, bilancio EP, Laboratorio
Pratica: Esercitazione software Gestione Via Libera, Blustring e software Paghe Open,
pratica su controllo di gestione, analisi di bilancio excel, analisi budget/entrate/uscite con
excel - Voto finale esame: 79/100

CERTIFICATO DI QUALIFICA PROFESSIONALE OPERATORE DI UFFICIO

Rilasciato Legge Formazione Professionale - CENTRO PROFESSIONALE SALESIANE
Pratica Professionalizzante, Informatica, Pratica d'ufficio, Cultura Generale, Calcolo
Fronteggiare, Relazionarsi, Esercitazioni, Simulazioni, Esame Finale Buono 40/50



FORMAZIONE
COMPLEMENTARE

2017

2017

2017

Formazione in “DICHIARAZIONI REDDITI E DICHIARAZIONI FINE ANNO” ORE 160
Nuovo Spesometro 2017, Dichiarazione Iva 2017, Dichiarazione 770, Modello 730/2017
Modello Redditi PF, Pratica attraverso software agenzia entrate, Pratica precompilato e
autocompilato

Formazione in “CONTABILITA’ AVANZATA CON SOFTWARE SAP” 120 ore
Esercitazioni/pratica su contabilita economico patrimoniale con software SAP

Formazione in “SOFTWARE TEAMSYSTEM MODULO CONTABILITA” 100 ore
Modulo contabilita avanzata ed esercitazioni pratica

LINGUE STRANIERE
COMPRENSIONE PARLATO SCRITTO
INGLESE Ascolto Lettura Interazione Produzione
orale orale
SUFFICIENTE SUFFICIENTE SUFFICIENTE SUFFICIENTE SUFFICIENTE
ESPERIENZE
VOLONTARIATO
IN SVOLGIMENTO Giornate in piazza con esposizione del punto associazione per presentazione e vendita di libri e

richiesta firme per abolizione leggi inutili o dannose, rilascio volantini, lavoro di squadra con
altre volontarie e allestimento banco
LAV ASSOCIAZIONE

COMPETENZE

INFORMATICA LIVELLO ELEVATO NELL'UTILIZZO DEL COMPUTER
LIVELLO AVANZATO WORD, INTERNET, POSTA ELETTRONICA, DISEGNO GRAFICO
LIVELLO AVANZATO PER UTILIZZO EXCEL IN CONTABILITA: FORMULE, CALCOLI, UTILIZZO FILTRI, FUNZIONI
SPECIALI E TABELLE PIVOT - USO SCANNER, SPEDIZIONE PREVENTIVI O ORDINI VIA E-MAIL,
LIVELLO AVANZATO UTILIZZO PASSEPARTOUT 3000,GESTIONE VIA LIBERA, SAM ERP, DANEAEASY ,
TEAMSYSTEM, BLUSTRING,
LIVELLO BUONO IN CAPACITA' PER CREAZIONE BIGLIETTI DA VISITA E DI CATALOGHI E LISTINI DI VENDITA
LIVELLO BUONO IN CAPACITA’ DI RISOLVERE PROBLEMI TECNICI

COMPETENZE ORGANIZZAZIONE, LAVORO DI SQUADRA, METODO DI LAVORO, FURBIZIA, DETERMINAZIONE

TRASVERSALI DURANTE LE ESPERIENZE HO SVILUPPATO UN LIVELLO BUONO IN:
CAPACITA DI ANALISI, LAVORO DI SQUADRA, BUONO PER CAPACITA' DI PROBLEM SOLVING
ORGANIZZARE IL LAVORO E IL SAPER UTILIZZARE AL MEGLIO LE PROPRIE RISORSE E STRUMENTI
E ALLA BASE DEL LAVORO DI TUTTI, ANALIZZARE GLI OSTACOLI E SAPER GESTIRE IL TEMPO
LIVELLO AVANZATO PER ORIENTAMENTO Al RISULTATI E SPIRITO DI INIZIATIVA
LIVELLO BUONO IN RISORSE E CREATIVITA E ASSISTENZA ALLA CLIENTELA, DEDIZIONE AL
LAVORO, IMPEGNO, PROFESSIONALITA,




