CURRICULUM VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome ORNELLA NALON
Indirizzo VIA CAPITELLO ALBRIZZI 7/E
Telefono 338 4072428

E-mail ornella.nalon@gmail.com

Nazionalita ITALIANA

Data di nascita 31/03/1960

ESPERIENZE LAVORATIVE
° Dal 17/06/2016 iscritta nelle liste di disoccupazione.

° Dall' 01/05/2008 al 15/06/2016 assunta come impiegata
Amministrativa presso Ormenese Costruzioni s.r.l. di Mira (VE)

° dal 24/11/1989 al 30/04/2008 assunta come impiegata
amministrativa presso La Sicura Impianti Mirano s.n.c. di Mirano

(VE)

° dal 01/04/1983 al 09/12/1987 assunta come impiegata
amministrativa presso Edilveneta s.a.s. con sede in Mira (VE)

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

*Anno 1979 Conseguimento del Diploma di Ragioneria con valutazione 40/60
Presso l'istituto Antonio Gramsci di Marghera (VE)

CAPACITA E COMPETENZE

PERSONALI
MADRELINGUA ITALIANA
ALTRE LINGUE
INGLESE
» Capacita di lettura Scolastico
= Capacita di scrittura Scolastico
« Capacita di espressione orale Scolastico
FRANCESE
» Capacita di lettura Scolastico
« Capacita di scrittura Scolastico
- Capacita di espressione orale Scolastico
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CAPACITA E COMPETENZE
RELAZIONALI

CAPACITA E COMPETENZE
TECNICHE

PATENTE O PATENTI

ULTERIORI INFORMAZIONI

CONSENSO DEI DATI

PREDISPOSIZIONE AL CONTATTO CON IL PUBBLICO .
CAPACITA' AL LAVORO IN TEAM.
COMPROVATA FACILITA’ DI APPRENDIMENTO

Mansioni di segreteria, tenuta prima nota, tenuta di contabilita in partita doppia
fatturazione, relazioni con banche, clienti e fornitori.

CATEGORIA “B" - Automunita

Buona conoscenza del pacchetto office, dell'utilizzo della posta elettronica e home
banking.

AUTORIZZO IL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI CONTENUTI NEL MIO
CURRICULUM VITAE IN BASE ALL'ART. 13 DEL D. LGS 196/2003
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