INFORMAZIONI PERSONALI

OCCUPAZIONE DESIDERATA

ESPERIENZA
PROFESSIONALE

04/07/2011-05/02/2016

02/2007-07/2009

01/2005-09/2005

09/1992-05/2003

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

09/1990-06/1992

Curriculum vitae
Cimino Patrizia

@ Via Monte Nero, 53, 21040 Venegono Superiore (VA) (ltalia)
@ 3478146854

¥4 pattycimino74@gmail.com

Settore impiegatizio - reception - produzione

Operaia addetta al servizio di sanificazione e riordino dei locali ospedalieri
Markas Service, Bolzano (ltalia)

Le mie mansioni, svolte in piena autonomia, comprendevano i servizi di pulizia e sanificazione dei
locali ospedalieri, degli studi, degli uffici e delle sale operatorie nonché del risanamento e il rifacimento
delle locande, prestando servizio presso gli ospedali di Circolo e del Ponte di Varese.

Impiegato d'ufficio/lmpiegata d'ufficio
Gi Pi srl Impresa costruzioni edili e stradali, Varese (Italia)

Impiegata addetta alla segreteria e front office. Funzione di interfaccia con le banche e gli uffici pubblici
per comunicazioni e adempimenti. Gestione calendario scadenze e appuntamenti. Preparazione
preventivi e contratti di appalto. Monitoraggio ore operai, preparazione e inoltro documentazione
fiscale al commercialista.

libera professionista venditrice
Nims Spa, Padova (ltalia)

Proporre al cliente privato o piccola medio impresa il sistema esclusivo di caffé in cialde Lavazza,
tramite pubblicita dirette dell azienda e/o iniziative personali (centri commerciali, negozi).

Impiegata - receptionist - front office
Linea 4 Immobiliare Snc, Cislago (ltalia)

Impiegata addetta alla segreteria e alla reception, centralino (telefonate in entrata e in uscita). Posta
elettronica.Gestione calendario appuntamenti. Telemarketing. Stesura contratti di locazione e di
compravendita. Preparazione documenti e iter fino al rogito notarile. Archivio pratiche. Gestione portali
on line. Predisposizione e organizzazione pubblicita: internet, riviste, brochure e volantini. Allestimento
vetrine. Monitoraggio punti vendita con organizzazione meeting mensili. Contatti con le banche e uffici
pubblici.

Attestato di qualifica professionale: Operatore d'ufficio.
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COMPETENZE PERSONALI

Lingua madre

Competenze comunicative

Competenze organizzative e
gestionali

Competenza digitale

Patente di guida

Centro Formazione Professionale, Varese (ltalia)

Espressione italiana, segreteria, archivio, informatica, stesura contatti, bolle e fatturazione.

italiano

Ottime competenze comunicative, spiccata capacita relazionale , acquisite durante le mie precedenti

esperienze lavorative come addetta alla reception e venditrice.

Capacita di organizzare autonomamente il lavoro, definendo priorita e rispettando scadenze e

obbiettivi prefissati, acquisita tramite le diverse esperienze lavorative. Buona capacita di

apprendimento e di lavoro in situazioni di stress ,acquisite grazie alla gestione di relazioni con il

pubblico nelle diverse esperienze lavorative.

Buona conoscenza degli strumenti Microsoft office.

B Automunita

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del DDL 196/2003
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