CURRICULUM VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome Bertuzzi Silvia

Indirizzo Alpignano (TO) Via Garibaldi, 31

Telefono 340.28.72.694 e-mail: silviabertuzzi@yahoo.it
Data di nascita 10/02/1968 Patente B, automunita

Sposata con due figli ventenni.

STUDI ED ESPERIENZE FORMATIVE

TITOLO DI STUDIO Diploma di Ragioniera conseguito presso [l'lstituto G.Galilei di
Avigliana (TO) nell’anno 1988

CORSO DI

FORMAZIONE Corso di specializzazione post-diploma in “Contabilita integrata
su PC” frequentato presso listituto G. Arduino di Grugliasco
(TO) e patrocinato dall’Enaip Piemonte nell’anno 1989

CONOSCENZA Francese ed inglese a livello scolastico

LINGUE

ESPERIENZE PROFESSIONALI :

Dal 2 Novembre 2006 al 14/01/2014, impiegata presso tre societa (unico amministratore)
che si occupano di pubblicita, e di eventi pubblicitari, con la mansione di responsabile
amministrativo in contabilita generale e piu precisamente :

-caricamento fatture passive ed emissione fatture attive
-gestione operazioni di cassa e di banca in prima nota con quadratura

-gestione contabilita clienti e fornitori



-gestione operazioni di prima nota

-gestione di carte prepagate

-calcolo liquidazione lva

-gestione fornitori con prestazioni occasionali

-elaborazione e versamento F24

-incasso da clienti e pagamento fornitori

-gestione note spese

-recupero crediti

Dal Gennaio 2003 a Ottobre 2006 titolare di un’azienda in proprio con altri due soci

Dal Ottobre 2000 a Dicembre 2002 impiegata presso una societa di consulenza software,
AT Automation snc di Rivoli (TO) con mansioni amministrative-contabili.

Da fine 1996 al 2000 in maternita per parto gemellare

Da Marzo 1990 a fine 1996 impiegata presso la ditta L.I.D.A.P. Srl di Rivoli (TO) con
mansioni amministrative-contabili.

Da Ottobre 1988 a Marzo 1990 impiegata amministrativa presso lo “Studio commercialista
del Dott.Trevisanutto” a Torino.

Uso abituale del Personal Computer con sistema operativo Windows dei programmi Excel

e Word e del software di gestione delle contabilita “SPRING” della Sistemi

Capacita di risolvere i problemi e di interfacciarsi con tutte le funzioni aziendali e con i

fornitori esterni.

In tutte le attivita lavorative svolte ho potuto gestire in modo autonomo e responsabile gli

impegni a me affidati.

Disponibilita immediata lavoro part-time / full-time-

Zona di lavoro : Torino e dintorni

Confido vivamente nella Vs. attenzione, rendendomi disponibile fin d’ora per un colloquio

Ai sensi del D Lgs 196/03 autorizzo I'utilizzo dei miei dati personali



