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INFORMAZIONI _
PERSONALI  Barbara Bergami

9 Via Guglielmo Marconi 19/A, 44028, Poggio Renatico, Ferrara, Italia
L 0532/829118 @ 339/1223000
% barbara_bergami@libero.it

Sesso F| Data di nascita 06/10/1967 | Nazionalita italiana

ESPERIENZA
PROFESSIONALE
Da febbraio 1996 Impiegata Contabile Amministrativa
2° livello presso le Societa “LA DOTTA S.R.L.” poi successivamente in altra
societa dello stesso gruppo ossia FIN MARKET S.r.l.
(Settore Edilizia/Immobiliare)

Da gennaio 2007 Impiegata Contabile Amministrativa
1° Livello in “B. Investimenti e Partecipazioni S.P.A.” fino al fallimento della
stessa avvenuto in data 15/11/2013.

(Settore Edilizia/Immobiliare)
Dal 18/11/2013 finoal ~ Impiegata Contabile Amministrativa
15/10/2014 1° Livello in B. Real Estate srl in liquidazione con sede in Bologna Via
Massarenti n. 14/a
(Settore Edilizia/Immobiliare)

In tutte le societa elencate ho svolto le seguenti mansioni:
e Registrazioni contabili di prima nota, liquidazioni IVA e stampa Registri,
e Redazione Certificazioni Ritenute Acconto;
e Fatturazione;
e Gestione finanziaria della societa tramite utilizzo ed aggiornamento di
strumenti quali Tesoreria e Cash Budget;
Gestione clienti, fornitori e professionisti (incassi € pagamenti);
Gestione cassa;
e Gestione banche (controllo e conciliazione estratti conto, utilizzo dell’home
banking per i pagamenti ai fornitori € compilazione ed invio F24);
¢ Gestione ed organizzazione agenda titolari;
¢ Gestione scadenziario;
e Contratti di affitto, compromessi e rogiti di compravendita: stesura e
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Seuropass

Dal 1989 al 1996

Dal 1986 al 1989

ISTRUZIONE E
FORMAZIONE

1985

Lingua madre

Altre lingue

Inglese
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gestione;

Gestione immobili a reddito locati a terzi;

Rapporti con clienti, fornitori € Banche;

Addetta al centralino;

Accessi agli uffici di competenza per la presentazione di pratiche;
Incominciata attivita di formazione relativa alle scritture di assestamento
per la predisposizione del bilancio affiancata dal commercialista.

Impiegata amministrativa presso gioielleria “Cacciari e Salvati snc” sita in
Via Drapperie Bologna

con mansioni di:

Lavoro di segreteria;

Addetta al centralino;

Fatturazione;

Tenuta della contabiliti con prima nota

Carico e scarico articoli magazzino

Registrazioni contabili di bilancio affiancata dal commercialista.

Impiegata amministrativa presso ditta “Alessandrini snc” Centergross Funo
di Argelato (BO)

con mansioni di:

Lavoro di segreteria

Addetta al centralino

Fatturazione

Carico e scarico articoli magazzino

Diploma Professionale per Contabile d’ Azienda presso I’Istituto Professionale
Luigi Einaudi di Ferrara con punteggio 70/100

Italiano
PRODUZIONE
COMPRENSIONE PARLATO SORTTTA
Ascolto Lettura hierazione | T TOOURIN
orale
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Competenze comunicative  Buone capacita relazionali a seguito degli incarichi di gestione e organizzazione
agenda dei titolari e dei continui rapporti con clienti/fornitori/banche e colleghi.
Disponibile ad apprendere nuove mansioni.

Competenze organizzative  Buone capacita organizzative avendo lavorato sia in campo contabile che
e gestionali  amministrativo, nella gestione del personale e dei collaboratori professionisti.

Competenze informatiche ~ Programmi Microsoft Office Word ed Excel,
Internet explorer;
Programma contabilita aziendale;
Utilizzo di fax, fotocopiatrice e scanner

Patente di guida  Patente B

Dati personali  Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30
giugno 2003, n. 196 "Codice in materia di protezione dei dati personali”.
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