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POSIZIONE RICOPERTA Addetta agli acquisti

ESPERIENZA
PROFESSIONALE

10/06/1989–24/07/2017 Addetta agli acquisti,supporto ufficio vendite,gestione magazzino
Eurofit s.r.l.( gruppo Metal Work s.p.a.), Cazzago San Martino (Italia) 

mansioni svolte dal 2001 al 2017  

relazioni con fornitori e terzisti

richiesta disponibilità,prezzi,data di consegna

emissione ordini

controllo conferme d'ordine

inserimento ddt acquisto e controllo fatture

solleciti merce ordinata

emissione verbali di contestazione

valutazione prezzi

valutazione fornitori

ricerca nuovi fornitori

controllo giacenze di magazzino

gestione resi

emissione ddt uscita conto lavorazione a terzisti

inserimento ddt rientro  conto lavorazione da terzisti

relazioni con trasportatori per tariffe e organizzazione trasporti

relazioni con clienti per disponibilità merce e data di consegna

relazioni con clienti per non conformità merce spedita

relazioni con clienti per consulenza tecnica sui prodotti da ordinare

emissione ddt di vendita

organizzazione del lavoro di magazzino

mansioni svolte dal 1994 al 2000  

preparazione ordini

mansioni svolte dal 1989 al 1993  

assemblaggio,collaudo,confezionamento raccordi

 

 

10/03/1987–30/04/1989 Assemblatore collaudatore
Eurofit s.r.l.(gruppo Metal Work spa), Concesio (Italia) 

Assemblaggio,collaudo,confezionamento raccordi per aria compressa
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20/10/1985–30/06/1986 apprendista assemblatore collaudatore
Assemblaggi Industriali s.r.l. (gruppo Metal Work spa), Concesio (Italia) 

Assemblaggio,collaudo,confezionamento raccordi per aria compressa

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

licenza media + 3 anni istituto magistrale

COMPETENZE PERSONALI

Lingua madre italiano

Altre lingue COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE SCRITTA

Ascolto Lettura Interazione Produzione orale

inglese A2 B1 A2 A2 A2

Livelli: A1 e A2: Utente base - B1 e B2: Utente autonomo - C1 e C2: Utente avanzato
Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue 

Competenze comunicative Ottime competenze comunicative acquisite in tanti anni di lavoro con 
fornitori,terzisti,clienti,trasportatori.

Competenze organizzative e
gestionali

Ottime capacità organizzative e gestionali sia nel lavoro d'ufficio che nella gestione del lavoro di 
magazzino

Competenze professionali Ottime competenze professionali acquisite come ufficio acquisti,supporto ufficio 
vendite,organizzazione del lavoro di magazzino,preparazione ordini,assemblaggio,collaudo e 
confezionamento di raccordi per aria compressa.

Competenze digitali AUTOVALUTAZIONE

Elaborazione
delle

informazioni
Comunicazione

Creazione di
Contenuti

Sicurezza
Risoluzione di

problemi

Utente autonomo Utente autonomo Utente base Utente autonomo Utente base

Competenze digitali - Scheda per l'autovalutazione 

Ottime competenze nell'uso  di Risc os.

Buone competenze nell'uso di Word.

Buone competenze nell'uso di internet e posta elettronica.

Competenze base nell'uso di Excel.

Competenze base nell'uso di Sap.

Patente di guida B

ULTERIORI INFORMAZIONI

Trattamento dei dati personali Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 
"Codice in materia di protezione dei dati personali.
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