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BARBIRATO SILVIA

VIA GIOVANNI VERGA, 13 - DESIO (MB)

+39 0362620706 Cellulare: +39 3489723831
silbar78@alice.it

31/01/1978

Femminile

20/12/2013 - 14/04/2014

SEGRETARIA CONTABILE

Segretaria addetta alla gestione della contabilita di base, rapporti con le banche,
prima nota, fatturazione, calcolo ore dei dipendenti per successivo invio a studio
paghe

CARIS SAS di gaspari Mauro&C. - Brugherio (MB)

28/06/2012 - 09/05/2013

ASSISTENTE AMMINISTRATIVA
Addetta all'inserimento di fatture, bollettazione, prima nota, banche, prime
conoscenze di contabilita

S.A.L.D.A. Arredamenti srl - Meda

18/02/2002 - 30/04/2009

Addetta alla gestione ordini clienti e fornitori; emissione bolle e fatture, gestione
magazzino, gestione segreteria.

A.E.G. LEGNO S.A.S. DI GIAMBELLI & C.

11/07/2001 - 28/09/2001

Addetta alla registrazione di fatture di entrata e prima nota.

ALI AGENZIA PER IL LAVORO SPA

01/04/2000 - 01/12/2000

Addetta alla fatturazione, bollettazione, gestione scadenze, gestione ordini clienti e
fornitori; gestione segreteria.

VETRARIA MALBERTI SRL

01/09/1999 - 31/12/1999

Addetta all'inserimento verbali di assemblee, gestione lavori di segreteria anche
gestione commissioni esterne.
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1997
RAGIONIERE
COLLEGIO PAOLA DI ROSA DI DESIO

Diploma di maturita

2015
Operatore contabile
CFP Pertini - Seregno (MB)

2000
Addetta alle segreterie notarili e polivalenti

Centro Studi Firenze

1999
Microsoft Office

Cespro

Scolastico Letto,Scritto,Parlato
Buono Letto,Scritto,Parlato

Scolastico Letto,Scritto,Parlato

Word Esperto, Excel Utilizzatore, Internet Utilizzatore, Email Utilizzatore, Gestionale
aziendale Esperto, As 400 Utilizzatore

PRIMULA e altri programmi per fatturazione, bolle e gestione magazzino; Spring SQ
v. 6.168

B - automunita

Immediatamente disponibile come segretaria, contabile, receptionist, impiegata
addetta alla logistica

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30
giugno 2003, n. 196 - Codice in materia di protezione dei dati personali.

Consapevole delle sanzioni penali, in caso di dichiarazioni non veritiere, di
formazione o uso di atti falsi, richiamate dall'art. 76 del DPR 445/2000, dichiaro che
quanto sopra corrisponde a verita'
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