
F O R M A T O  E U R O P E O  P E R 
I L  C U R R I C U L U M  V I T A E

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome CATANESE SILVIA

Indirizzo VIA RIPOSATI,49 –02100 - RIETI

Telefono 3494664399
E-mail silvia.catanese@tiscali.it

Nazionalità Italiana

Data di nascita 03/12/1987

ESPERIENZA LAVORATIVA

• Date (da – a) 01/12/11 – 28/01/2013
• Nome e indirizzo del datore 

di lavoro
Legal Multiservice S.r.l.
Via Cintia 12, 02100 Rieti (RI)

• Tipo di azienda o settore Studio di Infortunistica 
• Tipo di impiego Progetto svolgimento attività stragiudiziale

• Principali mansioni e 
responsabilità

Sviluppo dell'attività di gestione attraverso l'uso del portale informatico con 
l'inserimento dei dati relativi alle pratiche infortunistiche, il monitoraggio e lo 
svolgimento delle stesse fino alla liquidazione del danno e alla conseguente 
archiviazione, emissione e registrazione fatture, cassa, banca, prima nota, 
compilazione ed invio lettere di intervento, gestione telefonate e dell’agenda 
(mansioni di segreteria generale).

ESPERIENZA LAVORATIVA

• Date (da – a) 27/05/11 – 25/11/2011
• Nome e indirizzo del datore 

di lavoro
Legal Multiservice S.r.l.
Via Cintia 12, 02100 Rieti (RI)

• Tipo di azienda o settore Studio di Infortunistica 
• Tipo di impiego Stage

• Principali mansioni e 
responsabilità

Acquisizione delle competenze professionali riguardanti l'attività di servizi per il  
disbrigo di pratiche infortunistico – assicurative relative al danno materiale e da 
fermo tecnico.

ESPERIENZA LAVORATIVA

• Date (da – a) 25/03/2010 – 17/09/2010
• Nome e indirizzo del datore 

di lavoro
Il Carro di Paolucci Patrizio & C. S.n.c 
Via Domenico di Carlo, 3 – 02100 Rieti

• Tipo di azienda o settore Azienda Ristorativa
• Tipo di impiego Cameriera

• Principali mansioni e Responsabile sala e bar



responsabilità

ESPERIENZA LAVORATIVA

• Date (da – a) 16/11/2009 – 16/12/2010
• Nome e indirizzo del datore 

di lavoro
Hotel L’Espoir
Route Barmasc – frazione Antagnod 11020 Ayas (AO)

• Tipo di azienda o settore Azienda Alberghiera
• Tipo di impiego Cameriera ai piani

• Principali mansioni e 
responsabilità

Responsabile delle camere

ESPERIENZA LAVORATIVA

• Date (da – a) 18/04/2009 – 31/06/2009
• Nome e indirizzo del datore 

di lavoro
Ristorante Pizzeria Casa Merano PIA S.n.c di Vinciati Giuliano & C.
Via della Bilancia, 56 – 30020 San Michele al Tagliamento (VE)

• Tipo di azienda o settore Azienda Alberghiera e Ristorativa
• Tipo di impiego Cameriera ai piani e sala 

• Principali mansioni e 
responsabilità

Responsabile sala e camere

ESPERIENZA LAVORATIVA

• Date (da – a) 20/05/2008 – 15/02/2009
• Nome e indirizzo del datore 

di lavoro
Caffetteria Imperiale di Regaldo Franco
Via Prever – 10073 Ciriè (TO)

• Tipo di azienda o settore Azienda  Ristorativa
• Tipo di impiego Cameriera  sala e barista

• Principali mansioni e 
responsabilità

Responsabile sala 

ESPERIENZA LAVORATIVA

• Date (da – a) 06/11/2007 – 06/12/2007
• Nome e indirizzo del datore 

di lavoro
Bennet
Str Torino 23 – 10072 Caselle Torinese

• Tipo di azienda o settore Ipermercato
• Tipo di impiego Addetta alla Vendite 

• Principali mansioni e 
responsabilità

Cassiera 

ESPERIENZA LAVORATIVA

• Date (da – a) 18/06/2007 – 18/12/2007
• Nome e indirizzo del datore 

di lavoro
SO.SVI.MA – Società Sviluppo Madonie
Viale Risorgimento 13 – 90020 Castellana Sicula (PA)

• Tipo di azienda o settore Società



• Tipo di impiego Apprendista Ragioniera
• Principali mansioni e 

responsabilità
Registrazione fatture, cassa, banca, prima nota, compilazione ed archivazione 
documenti di vendita, gestione telefonate e dell’agenda (mansioni di segreteria 
generale)

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

• Date (da – a) 2001 - 2006
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione
I.T.C. “G.Salerno”  sito a Gangi (PA)

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

studio

Economia Aziendale ed Informatica

• Qualifica conseguita Diploma di Ragioneria ad Indirizzo Programmatore ed ECDL (PATENTE 
EUROPEA DEL COMPUTER)

• Livello nella classificazione 
nazionale (se pertinente)

60/100

MADRELINGUA ITALIANO

ALTRE LINGUA Inglese e Francese

• Capacità di lettura LIVELLO SCOLASTICO

• Capacità di scrittura LIVELLO SCOLASTICO

• Capacità di espressione 
orale

LIVELLO SCOLASTICO

CAPACITÀ E COMPETENZE RELAZIONALI

Vivere e lavorare con altre  
persone, in ambiente  

multiculturale, occupando  
posti in cui la comunicazione è  

importante e in situazioni in  
cui è essenziale lavorare in  

squadra (ad es. cultura e  
sport), ecc.

BUONE CAPACITÀ RELAZIONALI

ATTESTATO  DI  PARTECIPAZIONE  AD  ATTIVITÀ  CORSUALE  DEL PROGETTO “LA TUA CASA  IMPRESA 
NELL’OSPITALITÀ, SVILUPPO  INTERMEDIARIO  DEL BED  &  BREAKFAST”, REALIZZATO  NELL’ANNO 
2007 (DA GENNAIO A GIUGNO), DA “EUREKA  SOCIETÀ  COOPERATIVA” IN  ATS  CON IL COMUNE DI 
PETRALIA SOPRANA (PA)

CAPACITÀ E COMPETENZE 
ORGANIZZATIVE  

Ad es. coordinamento e  
amministrazione di persone,  
progetti, bilanci; sul posto di  

lavoro, in attività di  
volontariato (ad es. cultura e  

sport), a casa, ecc.

Attestato di partecipazione al corso  “Segretaria d’azienda” , frequentato 
nell’ottobre del 2009 presso la S.O.GE.S.A s.a.s di Ugo Grassi & C. (Società di 
Servizi per le aziende) sita a Torino in Via Cernaia, 25 – 10121. Gli argomenti 
trattati sono i seguenti : 

L’ 0rganizzazione aziendale  
I criteri di gestione e le procedure aziendali
I documenti aziendali      
La contrattualistica
La comunicazione in azienda e verso terzi
Exel per l’amministrazione
La gestione delle presenze e l’organizzazione di riunioni        



CAPACITÀ E COMPETENZE TECNICHE

Con computer, attrezzature  
specifiche, macchinari, ecc.

OTTIMA CONOSCENZA ED UTILIZZO DEL PACCHETTO MICROSOFT OFFICE 2003/2006
ATTESTATO DELLA PATENTE EUROPEA  DEL COMPUTER (ECDL)

CAPACITÀ E COMPETENZE ARTISTICHE

Musica, scrittura, disegno ecc.
ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE AD UN CORSO DI CERAMICA DAL 26 GENNAIO 2000 AL 4 MAGGIO 
2000

PATENTE O PATENTI B (Automunita)

ULTERIORI INFORMAZIONI Disponibile da subito a turni, trasferte, trasferimenti, lavoro stagionale, lavoro 
infrasettimanale, part-time, full-time

IN FEDE

Autorizzo la VS Direzione affinché i miei dati personali vengano trattati ai sensi della legge Art. 13 
D. LGS. 196/2003 ex 675/1996 sulla tutela della privacy.


