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ALoISI CRISTIANA

CALCIO (BG) 68, GASPARE ORSI - IN ATTESA DI TRASFERIMENTO A TORINO
393/3790844 - 011/7496311
aloisi.cristiana@libero.it

ITALIANA

Torino - 10-03-1970

Societa di Vendita Gas in Bergamo
Responsabile Ufficio del Personale.
Contratto a tempo indeterminato. CCNL GAS/ACQUA

Pratiche di assunzione, cessazione, denunce infortuni. Registrazione e
controllo dei dati dei dipendenti da trasmettere allo Studio Professionista per
I'elaborazione dei cedolini e degli adempimenti contributivi connessi. Pratiche
INAIL e INPS, nonché pratiche relative agli obblighi di legge in materia di
lavoro. Predisposizione e gestione della documentazione relativa alla
certificazione di qualita per il Personale, quali corsi di formazione, registri
addestramento e relative verifiche. Statistiche Istat e raccolte dati per
Confindustria ed altri Enti esterni.

Predisposizione pagamenti fornitori di pit societa, compilazione mod.F24 e
F23; previsionali (forecast) dei conti correnti bancari per effettuare i pagamenti,
fidejussioni clienti, accise agevolate, gestione parco auto aziendale e relative
pratiche (assicurazione mezzi, gestione sinistri etc)

— Impiegata Amministrativa

Sempre presso la stessa azienda, addetta alla contabilita generale ed alla
gestione dei clienti: fatturazione, gestione pratiche varie, subentri, allacci,
volture; registrazioni di prima nota, riconciliazione e/c bancari.

Fatti salienti dell’esperienza professionale: buona conoscenza di alcuni
C.C.N.L. principalmente riferiti al settore gas, commercio, edile e lapidei.
Conoscenza della normativa civilistica e/o legata all’Autorita del gas, metodo
tariffario, segnalazione/predisposizione di statistiche per I'Autorita del’Energia
Elettrica ed il Gas specifiche del settore.

PIPAIL SRL in Piobesi Torinese, azienda di produzione secchielli in plastica.
Impiegata Amministrativa. CCNL COMMERCIO.

Addetta alla contabilita generale ed alla gestione clienti: emissione DDT,
fatturazione, gestione incassi, controllo dello scaduto e sollecito pagamenti,
gestione pratiche legali.

Tenuta della cassa, archivio. Compilazione moduli CVS, dichiarazioni CO.NA.I.
e INTRASTAT
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ARCOTRADING SPA in Torino, azienda operante nel settore del
riscaldamento.

Impiegata Amministrativa. CCNL COMMERCIO.

Addetta alla contabilita generale ed alla gestione clienti: operazioni
di sportello, controllo pagamenti, pratiche di recupero crediti,
solleciti e pratiche legali.

Registrazioni di prima nota, gestione della cassa, quadrature
estratti conto bancari.

Diploma di Perito-Aziendale e Corrispondente in lingue estere
conseguito presso I'lstituto Carlo Levi di Torino

ITALIANO

Spirito di adattamento ed ottima capacita di lavorare in team
Capacita di lettura ottima

Capacita di scrittura ottima

Capacita di espressione orale ottima

Lingua inglese: livello scolastico
Lingua francese: discreta

Attitudine alle relazioni interpersonali, buona capacita di
integrazione all'interno di un’azienda dinamica.

Buona esperienza di organizzazione, di lavoro in team di
gestione delle risorse umane.

Ottima conoscenza del PC

Pacchetto di Office: Word, Excel, Outlook

Programmi di contabilita aziendale: IBM AS400, SAGE ERP X3
Programmi di Tesoreria: Doc Finance Sedoc

Programma Win Mark per elaborazione presenze
Remote-Banking

Internet Explorer

Patente B, auto propria
Mi piace la stagione estiva perché amo il sole e stare

all'aria aperta; pratico il nuoto, la vela e hata yoga da
diversi anni

Consenso al trattamento dei dati personali ai sensi
dell’art. 13 del D.Lgs. 196/2003



