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Informazioni personali

Cognome(i/)/Nome(i)
Indirizzo(i)

Telefono(i)
E-mail

Cittadinanza
Data di nascita

Sesso

Esperienza professionale

Date
Lavoro o posizione ricoperti
Principali attivita e responsabilita

Nome e indirizzo del datore di lavoro
Tipo di attivita

Date

Lavoro o posizione ricoperti

Date
Lavoro o posizione ricoperti
Principali attivita e responsabilita

Nome e indirizzo del datore di lavoro

Tipo di attivita

Di Domenico Maria

Via George Sand, 15 P.co Savina-80011 Acerra- Napoli

+39 3470513545
didomar@libero.it

ltaliana
28/09/1977

Femminile

dal 11/09/2008 a tutt oggi

Impiegata amministrativa

Impiegata amministrativa emissione fatture attive con relativi controlli, gestione contrassegni, gestione
estratti conti clienti/fornitori, controllo fatture attive e passive, chiusura I.V.A. periodica, Gestione della
documentazione contabile generale, fiscale e tributaria, gestione contabilita del personale,
registrazioni di prima nota contabile stampa bilancini mensili, stampa libro giornale etc. addetta alle
banche. gestione portafoglio assegni sconto riba, fatture etc

DSE Express Courier Srl - Via Zona Industriale ASI 81025 Marcianise-CE-
Logistica — Spedizioni - Trasporto merci in conto terzi

Dal 03/10/2005 al tutt'oggi

Revisore di societa cooperative iscritta presso il Ministero delle Attivita Produttive al n/317 UNCI

Dal 01/04/2008 al 01/08/2008

Assistente amministrativo

Gestione della documentazione contabile generale, fiscale e tributaria, gestione contabilita del
personale

studio di commercialisti AJ SRL sito in Modena

Studio di commercialisti



Date

Lavoro o posizione ricoperti
Principali attivita e responsabilita
Nome e indirizzo del datore di lavoro
Tipo di attivita

Date
Lavoro o posizione ricoperti
Principali attivita e responsabilita

Nome e indirizzo del datore di lavoro
Tipo di attivita

Date

Lavoro o posizione ricoperti
Principali attivita e responsabilita
Nome e indirizzo del datore di lavoro
Tipo di attivita

Lavoro o posizione ricoperti

Date
Lavoro o posizione ricoperti
Principali attivita e responsabilita

Nome e indirizzo del datore di lavoro
Tipo di attivita

Istruzione e formazione

Date
Titolo della qualifica rilasciata

Principali tematiche/competenza
professionali possedute

Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice dell'istruzione e formazione

Livello nella classificazione nazionale o
internazionale

Date

Titolo della qualifica rilasciata

Principali tematiche/competenza
professionali possedute

Dal 01/03/2008 al 31/03/2008

Assistente amministrativo

Ufficio acquisti

“Termosanitari Corradini Spa” di Modena
Termosanitari

Dal 01/01/2001 al 31/01/2008
Impiegata amministrativa

Gestione della contabilita semplificata e ordinaria, fiscale e tributaria, gestione contabilita del
Personale con relativa documentazione dipendenti, rapporto con i clienti, registrazioni di prima nota
contabile stampa bilancini mensili, stampa registri contabili

studio Hermes dei Dott. Commercialisti Esposito Michele, Zollo Ermanno sito in Sant'Anastasia (NA).
Studio di commercialisti

Dal 01/01/2000 al 31/10/2000

Assistente amministrativo

Gestione di contabilita semplificata e ordinaria, paghe e rapporto con i clienti.
studio del Dott. Commercialista Esposito Michele sito in Sant'/Anastasia (NA)
Studio di commercialisti

Piano di inserimento professionale (PIP) della durata di 10 mesi

Dal 15/02/1999 al 30/11/1999

Assistente amministrativo

Gestione ordini clienti e fornitori, corrispondenza e rapporti con clienti e fornitori, e organizzazione
scorte di magazzino.

“APICE SAS’ di Napoli
vendita di Computer ed accessori

09/1992 - 07/1997

Diploma di Ragioniere e Perito Commerciale

Contabilita, Economia, Diritto, Gestione Aziendale, Dattilografia, Stenografia, Redazione Lettere
Commerciali

I'lstituto Techico Commerciale “Archimede” di Napoli
Diploma di scuola secondaria superiore

09/1997 - 07/1998

Attestato di frequenza
Lingua inglese



Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice dell'istruzione e formazione

Livello nella classificazione nazionale o
internazionale

Capacita e competenze
personali

Madrelingua(e)

Altra(e) lingua(e)
Autovalutazione
Livello europeo (*)
Inglese
Francese

Capacita e competenze sociali

Capacita e competenze organizzative

Capacita e competenze tecniche

Capacita e competenze informatiche

Altre capacita e competenze

Patente

I'associazione d'incontri culturali “G.GIACOIA” Napoli

Attestato di frequenza

Italiano
Comprensione Parlato Scritto
Ascolto Lettura Interazione orale Produzione orale
A1l Utentebase |A1| Utentebase | A1 Utente base | A1| Utente base | At Utente base
A1l Utentebase |A1| Utentebase | A1 Utente base | A1| Utente base | At Utente base

(*) Quadro comune europeo di riferimento per le lingue

Sono in grado di e comunicare in modo chiaro e preciso, rispondendo a specifiche richieste della
committenza e/o dell’'utenza di riferimento grazie alle attivita di relazione con clienti, fornitori e banche
svolte nelle diverse esperienze professionali citate.

Sono abile nella gestione dei rapporti con clienti, fornitori, banche, e personale

Collaudata predisposizione al lavoro in Team. Capacita di Relazione € Comunicazione cresciuta negli
anni grazie a notevoli esperienze nella gestione delle risorse. Capacita nella gestione, coordinazione e
controllo di gruppi di lavoro su progetti, timing e obiettivi prefissati.

Collaudata esperienza inerente al problem solving ed alla motivazione del team di lavoro (acquisite in
entrambe le esperienze lavorative) Organizzazione e coordinamento personale, operativo, ed
amministrativo, Sono una persona dinamica, determinata, con ottime capacita relazionali e comunicative
€ con uno spiccato senso di responsabilita, congiunto con il massimo impegno e la massima serieta
dedicata in ogni realta lavorativa

Sono in grado di gestire il sistema informativo della contabilita generale e della gestione del personale.
Programmi contabili, paghe e organizzazione studio e personale: il sole 24 ore, Zucchetti, Profiss; Aiti
Databridge, Bridge, Easy Studio, Zucchetti (Xbook), Zucchetti (model)

Sono in grado di utilizzare i diversi applicativi del pacchetto Office, in particolar modo Excel, Word e
Microsoft Outlook che ho in maggior misura utilizzato per le diverse attivita legate nelle mie esperienze
lavorative.

Mi reputo una persona dinamica, reattiva, affidabile e con spirito d'iniziativa.
Continua autoformazione e ricerca di nuove sfide, motivata dalla passione per il lavoro e dall'ambizione
di arricchire sempre di pili la propria competenza

Automobilistica (patente B)
Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del D.Igs. 196 del 30 giugno 2003.

Firma




