Maria lervolino

Dati personali

Istruzione

Lingue straniere

Data di nascita:

Luogo di nascita:

Nazionalita:

Stato civile:

Residenza:

Cellulare:

e-mail:

Inglese (scolastico)
Tedesco (scolastico)

09/03/1965

Monza (MB)

Italiana

Divorziata (senza figli)

Pogliano Milanese (MI)

338 7059620

ma.iervolino@libero.it

Diploma di ragioneria conseguito presso l'lstituto Tecnico E. De. Nicola di
Sesto S. Giovanni (MI).



Esperienze
professionali

1986 — 2001 AUTOSYSTEM CLIMATRONIC S.r.l.

(Trezzano sul Naviglio - MI)

o Posizione: la societa si occupa della progettazione, costruzione e
commercializzazione d’'impianti di climatizzazione per autoveicoli.

La mia posizione consisteva nell’assistere il responsabile amministrativo
nella gestione amministrativa/contabile e negli adempimenti
civilisticiffiscali; nella supervisione dei cicli di fatturazione attiva e
passiva, nella pianificazione dei flussi finanziari, nonché supporto alla
gestione del personale ed il coordinamento delle operazioni bancarie per
via telematica.

2001 - 2007 GRAPHITI S.r.l.

(Cornaredo — MI)

o Posizione: la societa opera nel settore della stampa in offset,
fotocomposizione e grafica computerizzata.

La mia posizione consisteva nella gestione, mediante sistema
informatizzato, di tutta la contabilita generale, dalla prima nota alla
stampa dei libri fiscali, coadiuvata da due collaboratrici.

Olire alla ordinaria gestione amministrativa/contabile, agli adempimenti
fiscali, il controllo della liquidita e la pianificazione dei flussi finanziari,
intrattenevo  personalmente i rapporti con gli istituti di credito
occupandomi delle condizioni bancarie e delle riconciliazioni degli estratti
conto mensili.

Provvedevo alla redazione mensile del bilancino di verifica interno , al
controllo e versamento delle ritenute di acconto, alla liquidazione dell’IVA
nonché della gestione via internet di tutte le operazioni bancarie.

Per quanto riguarda la gestione del personale provvedevo
periodicamente alla rilevazione delle presenze estrapolando tutti i dati
necessari per l'elaborazione delle buste paga, effettuata da un studio
esterno, ed effettuavo la relativa registrazione provvedendo ai necessari
adempimenti amministrativi.

2007 - 2009 PAD S.p.A.

(Trezzano sul Naviglio — MI)

e La societa si occupa della produzione e distribuzione di pasta fresca
e prodotti alimentari affini e tipici alla GDO, in Italia ed Europa.



Coordinamento delle attivita attinenti la contabilita generale,
amministrativa e finanziaria; adempimenti fiscali (liquidazione mensile
IVA, versamento ritenute d’acconto, versamenti agli enti previdenziali),
gestione adempimenti amministrativi fino alla predisposizione delle
scritture di bilancio; gestione telematica delle operazioni bancarie e
relative riconciliazioni; gestione dei rapporti con i professionisti esterni
quali: commercialista, legale, Istituti di credito.

2010 - 2015 MB-STORE S.r.l.
(part-time) (Cusago — MI)

e Concessionario auto.

Gestione contabilita generale, adempimenti fiscali (liquidazione IVA,
versamento ritenute d’acconto, versamenti agli enti previdenziali);
gestione telematica delle operazioni bancarie e relative riconciliazioni.

2010-2018 MULTISERVICE ITALIA S.r.l.
(part-time) (Arese — MI)

e La societa si occupa di servizi di pulizia civili e industriali.

Gestione contabilita generale, adempimenti fiscali (liquidazione IVA,
versamento ritenute d’acconto, versamenti agli enti previdenziali);
gestione telematica delle operazioni bancarie e relative riconciliazioni.

2015-2018 AB SERVICES S.r.l.
(part-time) (Milano)

e La societa si occupa della commercializzazione di gadgets e
materiale promozionale.

Le mie mansioni sono di supporto allufficio commerciale.

2019 - ad oggi Asystel Italia S.p.a.
(Milano)

e La societa progetta e realizza infrastrutture informatiche e soluzioni
di innovazione digitale per aziende di medie e grandi dimensioni.

Gestione della contabilita generale, controllo di gestione, adempimenti
fiscali (liquidazione IVA, versamento ritenute d’acconto, versamenti agli
enti previdenziali); gestione telematica delle operazioni bancarie e relative
riconciliazioni, adempimenti INTRASTAT, predisposizione esterometro.



Utilizzo dei pacchetti applicativi Word — Excel.

Dichiaro fin d'ora di essere disponibile a trasferirmi e a viaggiare nelle
sedi italiane ed estere ritenute piu opportune dalla Vostra Societa senza
limiti di tempo e distanza.

Acconsento al trattamento dei miei dati personali trasmessi ai sensi del
D.L. 196/2003.



