Sonia Piccin

cell. +39 347 2234974
soniapiccin1969@gmail.com

Via G. Puccini, 23
31029 Vittorio Veneto - TV

Nata il 10 maggio 1969 a Conegliano - TV
Nazionalita Italiana
Nubile (senza figli)

Automunita - Patente B

ESPERIENZE PROFESSIONALI

Ottobre 1989 - Ottobre 1997

Impiegata commerciale presso Tappezzeria Tiziana di San Vendemiano Tv

Settore arredamento: produzione letti imbottiti, accessori (trapunte, lenzuola, plaid, ecc.), poltrone e tendaggi
Gestione appuntamenti, telefonate, ddt c/lavoro, clienti (sia mobilieri che privati) e fornitori, carico-scarico
magazzino e caricamento ordini clienti-fornitori.

Novembre 1997 - Oggi

Impiegata commerciale presso Halley S.r.l. di Conegliano Tv

Settore arredamento: produzione letti imbottiti, accessori (trapunte, lenzuola, plaid, ecc.), mobili, poltrone e
tendaggi

Gestione appuntamenti, telefonate, ddt c/lavoro, clienti-fornitori-agenti-corrieri via terra ltalia, caricamento
ordini clienti-fornitori, fatturazione, preventivi, creazione articoli e prezzi, impostazione e descrizione listini
per grafico, packing-list, inventario, preparazione documentazione per certificati di origine, preparazione
documentazione e materiale per campionari tessuti, prenotazione voli, hotel, auto e parcheggio, standista in
fiere (Triveneto, Abitare il Tempo di Verona, Fiera Internazionale del Mobile di Milano), collaborazione con
produzione e magazzino, tutor, formazione e coordinamento nuovo personale ufficio.

Per entrambi le ditte stessa Titolare

COMPETENZE INFORMATICHE

Sistema operativo Microsoft Window, Pacchetto Office (Word, Excel), Paint, Access, E-mail, navigazione in
internet
Unix (programma gestionale)

COMPETENZE LINGUISTICHE

Inglese
Francese

TITOLO DI STUDIO

Diploma di Analista Contabile
presso I.P.C. di Vittorio Veneto
conseguito nel 1988

INTERESSI E SPORT

Camminare, ballare, cantare, leggere, sciare e ginnastica in acqua.
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