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F O R M A T O  E U R O P E O  

P E R  I L  C U R R I C U L U M  

V I T A E  

 

 
 
 

INFORMAZIONI PERSONALI 
 

Nome  GIAVARRA ROSELLA 

Indirizzo  Via Leonardo Montaldo 8A/27 – 16137 Genova 

Telefono  340-6063981 

Fax   

E-mail  marina.giavarra@libero.it 

 

Nazionalità  italiana 
 

Data di nascita  14/02/1956 

 

 

ESPERIENZA LAVORATIVA 
  

• Date (da – a)  DAL 01/07/ 2011 AL 30/03/2016 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 PROMETEO SRL 

• Tipo di azienda o settore  Settore servizi 

• Tipo di impiego  Segreteria  

• Principali mansioni e responsabilità  Supporto Capo Area Esso – contabilità – ordini – organizzazione riunioni – organizzazione 
viaggi - cassa – posta – telefono – archivio – inserimento dati e scadenze in database – 
gestione rifiuti – controllo note spese – servizio clienti – controllo acquisti da budget capo area 

 
 

ESPERIENZA LAVORATIVA 
  

• Date (da – a)  DAL 01/01/2003 AL 30/06/2011 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 ENTENDE SRL 

• Tipo di azienda o settore  Settore servizi 

• Tipo di impiego  Segreteria  

• Principali mansioni e responsabilità     

Supporto Capo Area Esso – contabilità – ordini – organizzazione riunioni – organizzazione 
viaggi - cassa – posta – telefono – archivio – inserimento dati e scadenze in database – 
gestione rifiuti – controllo note spese – servizio clienti – controllo acquisti da budget capo area 

 

 
 

ESPERIENZA LAVORATIVA 
  

• Date (da – a)  DAL 01/01/1999 AL 31/12/2002 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 GALMAN SRL 

• Tipo di azienda o settore  Settore informatica 

• Tipo di impiego  Segreteria  

• Principali mansioni e responsabilità  contabilità – ordini – organizzazione interventi – cassa  
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ESPERIENZA LAVORATIVA 
  

• Date (da – a)  DAL 01/01/1995 AL 31/12/1998 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 STUDIO PESCE COMMERCIALISTA 

• Tipo di azienda o settore  Settore fiscale 

• Tipo di impiego  Segreteria  

• Principali mansioni e responsabilità  Contabilità – dichiarazioni redditi – dichiarazioni IVA 

 
 
 

ESPERIENZA LAVORATIVA 
  

• Date (da – a)  DAL 01/01/1985 AL 31/12/1994 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 STUDIO PEYRONE BUSCAGLIA COMMERCIALISTA 

• Tipo di azienda o settore  Settore fiscale 

• Tipo di impiego  Segreteria  

• Principali mansioni e responsabilità  Contabilità – dichiarazioni redditi – dichiarazioni IVA 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
 

• Date (da – a)  1971-1974 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Istituto A.BERTANI 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 RAGIONERIA – STENO/DATTILO – INGLESE/FRANCESE 

• Qualifica conseguita  ADDETTA ALLA SEGRETERIA D’AZIENDA 

• Livello nella classificazione 
nazionale (se pertinente) 
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CAPACITÀ E COMPETENZE 

PERSONALI 
Acquisite nel corso della vita e della 

carriera ma non necessariamente 
riconosciute da certificati e diplomi 

ufficiali. 
 

MADRELINGUA  ITALIANA 

 

ALTRA LINGUA 
 

  INGLESE / FRANCESE 

• Capacità di lettura  Buono 

• Capacità di scrittura  Buono 

• Capacità di espressione orale  Discreta 

 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

RELAZIONALI 
Vivere e lavorare con altre persone, in 

ambiente multiculturale, occupando posti 
in cui la comunicazione è importante e in 
situazioni in cui è essenziale lavorare in 

squadra (ad es. cultura e sport), ecc. 

 HELPDESK PRESSO PROMETEO SRL PER GESTORI ESSO ITALIANA SRL 

ORGANIZZAZIONE RIUNIONI PER CENTINAIA DI PERSONE 

RAPPORTI CON CENTRI CONGRESSI E RISTORAZIONI 

ORGANIZZAZIONE VIAGGI 

 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

ORGANIZZATIVE   

Ad es. coordinamento e amministrazione 
di persone, progetti, bilanci; sul posto di 
lavoro, in attività di volontariato (ad es. 

cultura e sport), a casa, ecc. 

 COORDINAMENTO E AMMINISTRAZIONE RIUNIONI GESTORI ESSO 

 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

TECNICHE 
Con computer, attrezzature specifiche, 

macchinari, ecc. 

 OUTLOOK - WORD – EXCEL – POWER POINT - SAP - ARIBA 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

ARTISTICHE 
Musica, scrittura, disegno ecc. 

 1 ANNO STUDIO PIANOFORTE 

FOTOGRAFIA 

PITTURA A OLIO 

 

ALTRE CAPACITÀ E COMPETENZE 

Competenze non precedentemente 
indicate. 

 [ Descrivere tali competenze e indicare dove sono state acquisite. ] 

 

PATENTE O PATENTI  A - B 

 

ULTERIORI INFORMAZIONI  NELLA MIA VITA LAVORATIVA HO SEMPRE ESPLETATO MANSIONI DI IMPIEGATA 
AMMINISTRATIVA MA VORREI SOTTOLINEARE CHE SONO DISPONIBILE ANCHE AD 
ALTRE MANSIONI E ALTRI SETTORI. 

 

IN POSSESSO ATTESTATO HACCP PER OPERATORE ALIMENTARE 

 

HO MATURATO 24 MESI DI DISOCCUPAZIONE E QUINDI CHI MI ASSUMERA’ AVRA’ 
DIRITTO A SGRAVI CONTRIBUTIVI NELLA MISURA DEL 50% PER 

 18 MESI NEL CASO DI CONTRATTO A TEMPO INDETERMINATO E 12 MESI NEL CASO 

 DI CONTRATTO A TEMPO DETERMINATO. 
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