

                                           Formation
Juin 2009

Diplôme de traitement de texte à l’Institut International de Secrétariat.
Juin 2008
Diplôme de travail bureautique accessoires Windows et interfaces graphiques  Windows à l’Institut  I.P.A.G.
Juin 1990
                          Baccalauréat.
	· 2016 jusqu’à ce jour : Secrétaire de direction aide comptable de la société GLS Service  & Surveillance.   
· 2015/2016 : Secrétaire de direction aide comptable de la société AJM SERVICES.   

· 2012/2015: Secrétaire de direction aide comptable de la société TRANS SAHMIM. 

· 2010/2012 : Secrétaire de direction standardiste  caissière de la société PRIMERO GUARD.

· 2008/2010 : Secrétaire standardiste  et Gérante d’une salle de cyber.

· Juillet 2008  Stage au sein de la société PRIMO GARDE.

·  2002/2007 : Secrétaire au sein de la société MOUSTAFID DE TRAVEAUX D’ENTRETIEN ET DE NETTOYAGE.

· Mai 2000/2002   : Secrétaire au sein de la société MICRO HOUSE.

· 1992/2000 : Gérante de la salle de café PROVINCE. 



EXPERIENCES PROFESSIONNELLES
CONNAISSANCES INFORMATIQUE
Logiciels de bureautique :     WORD, EXCEL, POWER, POINT ACCESS.
LANGUES
	Langues
	Arabe : maternel 

	
	Français : courant

	Atouts
	 Sérieuse, dynamique et goût du travail d'équipe.  
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