Nom.                : Hakmaoui
Prénom.          : Imane
Ville.                : Agadir
GSM.               : 0 6 35 94 60 85
[bookmark: _GoBack]Fixe.                 : 05 28 27 01 57
Nationalité.     :marocaine
Âgée.                : 22 ans 
                       Études et formation :
· 2010­2011.       : niveau baccalauréat séances physique
· 2011­2012.       : diplôme de formation qualifiante branche bureautique
                Expérience professionnelle:
· Du 08­10­2012 au 06­11­2012: stage au sein de la commune urbaine auprès du service
· patrimoine communal
· Du 25­10­2012 au 25­12­2012: stage au sein de l'institution AL Maali privée auprès du
· service administration
· Du 03­01­2013 au 02­02­2013: stage au sein de l'institution Afoulki privée auprès de
· service administration
· Du 01­05­2013 au 24­07­2014: employée au centre d'hémodialyse Inezgane en qualité
· d'assistance administrative
               Connaissance:
· Standard
· Gestion d stock
· Gestion des dossiers (clients; fournisseurs)
· Mettre en place des modes de classement d'archivage
· Bureautique (word; excel; powerpoint)
· Ms Access .
              Point fort :
· Respect du secret professionnel
· Intégration rapide dans le travail
· Sérieuse; ambitieuse; disponible ; souriante
· Sens d responsabilité d'accueil et de relations humaines
                      Langue :
· Arabe. :parle +écrit+ lus
· Français : parle +écrit + lus
· Anglais. : notions de base
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