	Bloc 15, N°263, Hay salam

          -Salé-

( : 0662804631
Née 09/09/1984


	Etudes et formations : 

	· 2007-2009 : Technicien Spécialisé en Développement  Informatique – pro-system.
· 2007-2008 : Diplôme D’étude Universitaire Générale (D.E.U.G) Etude Arabe, 
                       Faculté des Lettres et Sciences Humaines, Rabat.                                 
· 2004-2005 : Baccalauréat Marocain série Lettres Modernes.

	Expériences professionnelles :

	· Assistante de direction dans un bureau de recrutement « khaleej contact »

· Assistante de direction au sien de la société Esiaha école de formation professionnel privé.

· Télé Commerciale au sien de « Calls Survey System »  Conventionnée au Maroc Télécom a salé  9 mois.                      . 

· Stage au tribunal de première instance a salé 3 mois.

· Stage au sein de la banque « crédit Agricole » à rabat un mois.

· Contrôleur de qualité chez « ACTUA PRINT »  société de sérigraphie 3 mois.

· Secrétaire saisonnier à l’Institut National de la Recherche Agronomique à rabat  5 mois.                                            

	Connaissances informatiques : 

	· Bureautique :

· Microsoft Word,  Excel,  Power Point  97/2000/XP/2003/2007
                 Travaux de Secrétariat :

· Réception des appels téléphoniques.

· Classement de Fax, Courrier.

· Gestion de l’agenda.

· Comptabilité Générale.
· Base de données :

· Microsoft Access 97/2000/XP/2003

· MySQL …
· Système d’exploitation: Linux, Windows (2000, XP, 2003, 2007)
· Programmation :

· VB.net, ADO.net,  JAVA, HTML, PHP

· Installation et réparation Windows
· Installation  et configuration  logicielles
                                      

	Connaissances linguistiques :

	· Arabe     : lu, parlé, et écrit.

· Français : lu, parlé, et écrit.
· Anglais   : lu, parlé, et écrit.
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